Uchwala nr V/22/03
Rady Gminy w Zapolicach
z dnia 30 stycznia 2003 r.

w sprawie: Statutu Gminy Zapolice

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, zm. Dz. U. z 2002 r. nr 23, poz.
220, nr 62, poz. 558, nr 113, poz. 984, nr 153, poz.1271 i nr 214, poz.1806/

Rada Gminy uchwala,
co nastepuje:

§ 1

Ustanawia si¢ Statut Gminy Zapolice, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2

Tracg moc:

1. uchwata nr X1/96/96 Rady Gminy w Zapolicach z dnia 14 lutego 1996 r. w sprawie
ustanowienia Statutu Gminy,

2. uchwata nr V/39/99 Rady Gminy w Zapolicach z dnia 10 marca 1999 r. w sprawie zmian
w Statucie Gminy,

3. uchwata nr XXI1/162/01 Rady Gminy w Zapolicach z dnia 26 kwietnia 2001 r. w sprawie
zmian w Statucie Gminy Zapolice,

4. uchwata nr XXIV/183/01 Rady Gminy w Zapolicach z dnia 27 wrzes$nia 2001 r. w sprawie
zmian w Statucie Gminy Zapolice,

5. uchwata nr XXIX/215/02 Rady Gminy w Zapolicach z dnia 29 kwietnia 2002 r. w sprawie
zmian w Statucie Gminy Zapolice.

§ 3

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lodzkiego.




Zalacznik

do uchwaty nr V/22/03
Rady Gminy w Zapolicach
z dnia 30 stycznia 2003 r.

STATUT

GMINY ZAPOLICE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1
1. Gmina Zapolice jest wspolnota samorzadowa 0séb zamieszkujacych na obszarze 8111 ha
zaznaczonym na mapie stanowiacej zalacznik nr 1 do Statutu.
2. Gminie przystuguje prawo wlasnosci i inne prawa majatkowe.
§ 2
Herb Gminy okresla zatacznik nr 2 do Statutu.
§ 3
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Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wiasnym i na wiasng odpowiedzialno$é.
Gmina posiada osobowos¢ prawna.

§ 4

. Do zakresu dziatania Gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym,

niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 5
W celu realizacji powierzonych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
Wykaz dzialajacych w Gminie jednostek organizacyjnych zawiera zalacznik nr 3 do Statutu.

Zakres dzialania i organizacj¢ jednostek okreslaja statuty i regulaminy nadawane przez
Radg.

§ 6

Rada w drodze uchwaly tworzy jednostki pomocnicze - sotectwa i osiedla po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub na wniosek co najmniej 50 %
mieszkancéw uprawnionych do glosowania, zamieszkatych na terenie dzialania powotanej
jednostki.

Wykaz utworzonych w Gminie jednostek pomocniczych stanowi zatacznik nr 4 do Statutu.




II.

Organizacj¢ i zakres dziatania, prawa do zarzadzania sktadnikami mienia komunalnego
okresla Rada w statucie solectwa, osiedla.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej - soltys , uczestniczy w
sesjach Rady bez prawa udziatu w glosowaniu.

Soltys moze bra¢ udziat takze w pracach komisji Rady po uprzednim zaproszeniu.
Soltysowi jako przewodniczacemu Rady Soteckiej za czas pracy w Radzie Gminy i jej
organach oraz za przybycie na wezwanie Wdjta przystuguje dieta w wysokosci
przewidzianej dla radnych. Soltysowi przystuguje takze zwrot kosztéw podrézy stuzbowej
na zasadach okreslonych dla radnych.

§ 7
Organami Gminy sa:
1/ Rada Gminy Zapolice,
2/ Wojt Gminy Zapolice.
Siedziba organ6éw gminy miesci si¢ w Zapolicach przy ul. Plac Strazacki nr 5.

ZASADY JAWNOSCI DZIALALNOSCI ORGANOW GMINY

§ 8

. Dzialalno$¢ organéw gminy jest jawna . Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wylacznie z

ustaw, a w szczegolnosci:

1/ ustawy o ochronie danych osobowych,

2/ ustawy o ochronie informacji niejawnych,

3/ ustawy ordynacja podatkowa w zakresie tajemnicy skarbowe;.

Jawno$¢ dzialania organdw gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywatela do uzyskania

informacji dotyczace;j:

1/ dziatania organéw gminy,

2/ wstgpu na sesje Rady i posiedzenia komisji,

3/ dostgpu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym
protokétow posiedzen Rady i komisji.

Informacj¢ o miejscu, godzinie rozpoczgcia i przedmiocie obrad sesji i komisji Rady podaje

si¢ do publicznej wiadomosci w formie ogloszenia na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy,

na co najmniej 5 dni przed wyznaczona datg sesji, czy posiedzeniem komisji.

Dostep do dokumentéw dotyczacych wykonywania zadan publicznych obejmuje prawo do:

1/ uzyskania informacji,

2/ wgladu do dokumentéw urzgdowych,

3/ sporzadzania odpis6w i notatek,

4/ otrzymania kserokopii dokumentow.

Za udostepnienie dokumentow, ktéry powoduje poniesienie dodatkowych kosztow przez

Urzad pobierana jest optata w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Optata uiszczana jest

w kasie Urzgdu Gminy.

Udostepnienie dokumentéw urzgdowych nastepuje na wniosek ustny lub pisemny, w

siedzibie i godzinach pracy Urzedu, w obecnosci wlasciwego pracownika Urzedu.

Referat Spoteczno - Administracyjny prowadzi rejestr osob, ktorym udostepniono informacje

publiczne.

Odmowa udostepnienia informacji czy dokumentu nastgpuje w drodze decyzji. Do decyzji

stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.
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III. RADA GMINY
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Organizacja wewnetrzna i tryb pracy Rady
§ 9
Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.

§ 10

. Do wilasciwosci Rady naleza wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania Gminy, o

ile przepisy prawa nie stanowig inaczej.
Do wytacznej whasciwosci Rady naleza sprawy zawarte w art. 18 ust. 2 ustawy o
samorzadzie terytorialnym oraz w innych ustawach zastrzezone do kompetencji Rady.

§ 11

. Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego i jednego wiceprzewodniczacego.
. Do przewodniczacego Rady nalezy:

1/ zwolywanie sesji Rady oraz przewodniczenie jej obradom,

2/ wykonywanie innych zadan na podstawie odrebnych upowaznien Rady.

Zasady oraz tryb powolywania i odwotywania przewodniczacego i wiceprzewodniczacego
Rady okresla ustawa o samorzadzie gminnym.

§ 12

. Rada na wniosek przewodniczacego uchwala plan pracy Rady na kazdy rok
kalendarzowy z uwzglednieniem kadencyjnosci Rady.
. Plany pracy moga by¢ zmieniane i uzupelniane w czasie trwania kadencji.

§ 13

. Rada obraduje na sesjach rozpatrujac wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania

Gminy.

Tryb oraz zasady zwolywania pierwszej sesji nowo wybranej Rady okresla ustawa o
samorzadzie gminnym.

Rada moze odbywac sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego, ktore sa
organizowane wspdlnie przez przewodniczacych Rad zainteresowanych jednostek.

Koszty wspélnej sesji ponosza rownomiernie budzety zainteresowanych jednostek, chyba ze
radni — uczestnicy wspoélnej sesji - postanowig inaczej.

§ 14

Sesje przygotowuje i zwoluje przewodniczacy Rady ustalajac miejsce i czas obrad. W
przypadku nieobecnosci przewodniczacego powyzsze zadania wykonuje
wiceprzewodniczacy.

O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia sie radnych na 7 dni
przed terminem obrad, za pomoca listow lub w inny skuteczny sposob.

Do zawiadomienia o terminie i porzadku sesji nalezy dotaczy¢ projekty uchwat oraz inne
materialy zwigzane z tematami sesji. Materialy dotyczace sesji poswigconej uchwaleniu
budzetu Gminy przesyla si¢ radnym najpdzniej na 14 dni przed sesjaq.




. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad sesji podaje sie do publicznej
wiadomosci na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy i w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 15

. Przed kazdg sesjq przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Wéjta ustala liste 0sob
zaproszonych na sesje¢.

. W sesjach uczestniczg - z glosem doradczym — Sekretarz i Skarbnik Gminy.

. Wojt obowiazany jest udzieli¢ wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 16

. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu jej w innym wyznaczonym

terminie. O przerwaniu sesji Rada moze postanowié w szczeg6lnosci w przypadku
niemoznosci wyczerpania porzadku obrad lub innych nieprzewidzianych przeszkéd
uniemozliwiajacych Radzie wlasciwe obradowania lub podjecie uchwaty, w tym braku
quorum.

. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych, ktdrzy bez usprawiedliwienia opuscili sesje¢
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 17

. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy.

. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady do czasu wyboru przewodniczacego prowadzi
najstarszy wiekiem radny.

§ 18

. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formuty

,, otwieram ....... sesj¢ Rady Gminy w Zapolicach™.

. Po otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos¢
obrad.

. W przypadku braku quorum przewodniczacy wyznacza nowy termin sesji, 0 czym
niezwlocznie powiadamia radnych.

§ 19

. Po otwarciu obrad przewodniczacy stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

Z wnioskiem o zmiang lub uzupelnienie porzadku obrad moze wystapié¢ radny, Wojt lub
osoba go zastepujaca.
. Porzadek obrad winien zawiera¢ punkt w sprawie przyjecia przez Rade protokotu z
poprzedniej sesji. Protokot jest udostgpniany radny w terminie 14 dni od dnia odbycia sesji.
. Rada moze podja¢ decyzj¢ o odczytaniu protokoétu na sesji przed jego zatwierdzeniem.




§ 20

. Porzadek obrad kazdej sesji winien przewidywac zgtaszanie interpelacji przez radnych i

zapytan przez radnych oraz uczestnikow sesji.

. Interpelacje dotycza spraw wspdlnoty gminnej o zasadniczym charakterze.

. Na interpelacje zgloszone przez radnych w trakcie sesji Rady odpowiedzi udziela w miare

mozliwosci Wéjt lub upowazniona przez niego osoba na zakonczenie sesji, badz pisemnie w

terminie 30 dni.

. W okresie migdzy sesjami interpelacje moga by¢ kierowane na pismie do przewodniczacego
Rady.

. Odpowiedzi na interpelacje przekazane przez przewodniczacego Rady udziela Wojt w

formie pisemnej w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia jej ztozenia.

W razie uznania odpowiedzi za niewystarczajaca, radny interpelujacy moze zwrécié si¢ do

przewodniczacego o nakazanie niezwlocznego uzupetnienia odpowiedzi.

§ 21

. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych problemoéw gminy badz sotectwa, a takze w
celu uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

. Odpowiedzi na zapytania udziela Wéjt lub wyznaczona przez niego osoba w trakcie trwania
sesji, a jezeli bezposrednia podpowiedz nie jest mozliwa, pisemnie w terminie
przewidzianym na zalatwienie interpelacji.

§ 22

. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, udziela glosu wedtug kolejnosci

zgloszen.

. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia przewodniczacego. Jezeli temat lub
sposob wystgpienia albo zachowanie radnego zakidcajg porzadek obrad lub uchybiajg
powadze sesji, przewodniczacy przywotuje méwcee ,,do porzadku”, a gdy przywolanie nie

odniosto skutku moze odebra¢ mu glos.

. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

§ 23

. Po wyczerpaniu listy méwcow przewodniczacy zamyka dyskusj¢ i zaczyna procedurg
glosowania.

. W razie potrzeby przewodniczacy moze zarzadzi¢ przerwe w obradach w celu umozliwienia
Wajtowi lub wlasciwej komisji ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie debaty
wnioskéw lub przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwat lub innym
dokumencie.

§ 24
. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesj¢, wypowiadajac formute
,» zamykam ......... sesj¢ Rady Gminy w Zapolicach”.

. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

§ 25
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. Po zamknigciu sesji Rada jest zwigzana uchwatami podjetymi na sesji.
. Uchylenie lub zmiana podjgtej uchwaly moze nastapic tylko w drodze odrebnej uchwaty.
. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych pomylek.

§ 25

. Obstugg sesji /protokotowanie itp./ sprawuje wyznaczony przez Wéjta pracownik Urzedu

Gminy, ktéry sporzadza z kazdej sesji protoko6t obrad. Protokot powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg sesji.

. Do protokotu zalacza sig listg obecnosci radnych, list¢ zaproszonych gosci, podjete przez

Radg uchwaly, ztozone na pismie usprawiedliwienia osob nieobecnych, oswiadczenia i inne
dokumenty ztozone przewodniczacemu.

. Uchwaly interpelacje i wnioski najpdzniej w ciagu tygodnia od zakonczenia sesji przekazuje

si¢ Wojtowi, a wyciagi z protokotu tym jednostkom organizacyjnym, ktére zobowiazane sg
do okreslonych dziatan.

W trakcie sesji na ktdrej zatwierdzany jest protokét radni mogg zgtaszaé poprawki lub
uzupelnienia do protokétu. O ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy Rady po
wystuchaniu protokolanta. Jezeli wniosek nie zostanie uwzgledniony radny moze wnies$é
odwotanie do Rady.

Protokol winien zawiera¢ kolejny numer sesji w kadencji oznaczony cyframi rzymskimi
tamany przez rok kalendarzowy, w ktérym sesja si¢ odbyla.

Uchwaly

§ 26

. Rozpatrywane podczas sesji sprawy rozstrzygane sg przez Rade w formie uchwat, ktore

stanowig odrgbny dokument prawny, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym,
odnotowywanych w protokdle sesji.

. Uchwaly zapadaja zwykta wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego

sktadu Rady w gltosowaniu jawnym, za wyjatkiem przypadkéw okreslonych w ustawie o
samorzadzie gminnym.

§ 27

. Inicjatywe uchwatodawcza posiada Wojt, grupa radnych w liczbie co najmniej 5 oraz kluby

radnych.
Projekty uchwal przedktadane Radzie przez radnych winny zawiera¢ uzasadnienie ich
podjecia.

. Projekty uchwat podlegaja zaopiniowaniu pod wzgledem prawnym.

§ 28

. Uchwaty rady winny zawieraé:

1/ numer i dat¢ podjecia,

2/ tytut uchwaty,

3/ podstawg prawna,

4/ merytoryczng tre$¢ uchwaty,

5/ termin wejscia w zycie uchwaly,
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6/ okreslenie sposobu ogloszenia uchwaty,
7/ w razie koniecznosci inne elementy np. uzasadnienie uchwaty.

. Uchwaty powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w

ich powszechnym znaczeniu.

. Uchwaty numeruje si¢:

1/ numerem sesji /cyfry rzymskie/,
2/ kolejnym numerem uchwaty /cyfry arabskie/,
3/ oznaczeniem roku kalendarzowego /ostatnie dwie cyfry okreslajace rok/.

§ 29

. Ostateczng tres¢ uchwat i wnioskéw / z wyjatkiem uchwat i wnioskow formalnych/ redaguje i

przedstawia przed gtosowaniem, powotywana na kazdej sesji sposrod radnych Komisja
Uchwat 1 Wnioskow.

Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ takze do deklaracji, o§wiadczen, apeli i opinii, ktére moze
podejmowac Rada.

§ 30

. Uchwale Rady podpisuje przewodniczacy obrad.
. Oryginaly uchwatl ewidencjonuje w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokétami sesji

pracownik Urzedu Gminy prowadzacy obstuge Rady.
Odpisy uchwat przekazuje si¢ Wojtowi, organom nadzoru oraz zainteresowanym jednostkom
do wiadomosci i realizacji.

Procedura glosowania

§ 31

W glosowaniu biorg udzial wylacznie radni.
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§ 32

. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.
. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy

»Zza”, ,przeciw” i ,wstrzymujace si¢”, sumuje je i porownujac z lista radnych obecnych na
sesji, wzglednie z ustawowym sktadem Rady, oglasza i nakazuje odnotowanie wynikéw
glosowania w protokodle z sesji.

. Do przeliczenia gloséw przewodniczacy moze wyznaczy¢ wiceprzewodniczacego lub innego

radnego.
§ 33

. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomoca kart ostemplowanych pieczecia Rady, przy

czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza
wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.
Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania i
przeprowadza je, wyczytujac kolejno nazwiska radnych z listy obecnosci.

Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

Po przeliczeniu gloséw i sporzadzeniu protokétu przewodniczacy Komisji Skrutacyjne;j
odczytuje go podajac wyniki glosowania.

Karty z oddanymi glosami i protokét z glosowania stanowig zataczniki do protokotu sesji.
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§ 34

. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i ogtasza Radzie

proponowang tres¢ wniosku w taki sposdb, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej

idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny
spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga przewodniczacy obrad.

W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowaé i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy kandydatow, a
nastepnie zarzadza wybory.

Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgod¢ na
pismie.

§ 35

. Jezeli oprécz wniosku /wnioskéw/ o podjgcie uchwaty w danej sprawie, zostanie zgtoszony

wniosek o odrzucenie tego wniosku /wnioskow/, w pierwszej kolejnosci Rada glosuje
wniosek o odrzucenie wniosku /wnioskow/ o podjecie uchwaty.

Glosowanie nad poprawkami do poszczeg6lnych paragraféw lub ustepow projektu uchwaty
nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad
poddaje pod glosowanie te poprawki, ktdrych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje
si¢ zasade okreslong w ust. 2.

Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.

Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w
calosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.
Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosé pomigdzy
poszczegblnymi postanowieniami uchwaty.

§ 36

Glosowanie zwyklg wigkszoscia gtosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigkszg liczbg glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow wstrzymujacych si¢ i
niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw”.

Jezeli celem glosowania jest wybor jednej osoby z kilku 0séb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktoéry oddano liczbe glosow wieksza od gtoséw oddanych na
pozostate.

§ 37

. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtoséw oraz gtosowanie wigkszoscig 2/3 glosow

oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskat co najmniej jeden gtos




wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw, to znaczy ,,przeciwnych” i
»Wstrzymujacych sie”.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtoséw ustawowego sktadu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbg¢ waznie oddanych glosow za
wnioskiem lub kandydatura, przewyzszajacg potowe ustawowego sktadu Rady.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowcezas, gdy za
wnioskiem lub kandydatura zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych glosow.

4. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas,
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gloséw o 1 wigksza od liczby
pozostatych waznie oddanych glosow.

IV. ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ
1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 38

1. Komisja rewizyjna sktada si¢ z przewodniczacego oraz cztonkdéw Komisji. Liczbe i sktad
osobowy Komisji okresla Rada na poczatku kadenc;ji.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

§ 39
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje jej prace i prowadzi obrady.
§ 40

1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej pracach w sprawach,
w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos$¢ lub interesownosé.

2. W sprawie wylaczenia poszczegdlnych cztonkéw Komisji Rewizyjnej decyduje pisemnie
przewodniczacy Komisji.

3. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

2. Zasady kontroli
§ 41

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
1/ legalnosci,
2/ gospodarnosci,
3/ rzetelnosci,
4/ celowosci,
oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 42

1. Komisja rewizyjna przeprowadza inne kontrole na zlecenie Rady w zakresie i w formach
wskazanych w uchwatach Rady.
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Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:
1/ kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zesp6t dziatan tego podmiotu,
2/ problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,
3/ sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postgpowania danego podmiotu.

§ 43

. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie

pracy, zatwierdzonym przez Rade.

. Rada moze podja¢ decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej

planem, o jakim mowa w ust. 1

§ 44

. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w

szczeg6lnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowi¢ podstaweg okreslonych
dziatan /kontrola wstepna/.

. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub

odstapienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zwezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

Uchwatly Rady, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 wykonywane sa niezwlocznie.

Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez rade¢. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowej, jak i
problemowej oraz sprawdzajace;.

§ 45

. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne

ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 45
ust. 1

Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postgpowania
kontrolnego.

. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody

moga by¢ wykorzystane w szczego6lnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkow,
opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

Tryb kontroli

§ 46

. Kontroli kompleksowej dokonuje caty sktad Komisji Rewizyjne;j.

Kontrole problemowe i sprawdzajace moga by¢ przeprowadzane przez jednego czlonka
Komisji Rewizyjne;j.

. Kontrole /z zastrzezeniem ust. 5/ przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia

wydanego przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej /nie dotyczy kontroli okreslonych w
ust. 1/, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby /osobg/




11

wydelegowane do kontroli.

4. Kontrolujacy obowiazani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3 oraz
dowody osobiste.

5. W przypadkach nie cierpiacych zwloki, kazdy z cztonkéw Komisji Rewizyjnej moze
przystapi¢ do kontroli problemowej bez wezesniejszej uchwaty Komisji Rewizyjnej oraz
upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 4. Za przypadki nie cierpiace zwioki uwaza si¢ w
szczegblnosci sytuacje, w ktorych czlonek Komisji Rewizyjnej powezmie uzasadnione
podejrzenie popelnienia przestgpstwa lub, gdy zachodza przestanki pozwalajace
przypuszczaé, iz niezwloczne przeprowadzenie kontroli pozwoli unikngé niebezpieczenstwa
dla zdrowia lub zycia ludzkiego albo zapobiec powstaniu znacznych strat materialnych w
mieniu komunalnym.

6. W przypadku podjecia dziatan kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 5, kontrolujacy jest
zobowiazany zwrdci¢ si¢ — w najkrétszym mozliwym terminie — do przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej o wyrazenie zgody na ich kontynuowanie.

7. W przypadku nie zwrécenia si¢ 0 wyrazenie zgody lub tez odmowy wyrazenia zgody, o
ktérej mowa w ust. 6, kontrolujacy niezwlocznie przerywa kontrole, sporzadzajac notatke z
podjetych dziatan, ktéra podlega wiaczeniu do akt Komisji Rewizyjne;j.

§ 47

1. W razie podjecia w toku kontroli uzasadnionego popelnienia przestepstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanego podmiotu i Wéjta, wskazujac
dowody uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotycz osoby Wojta kontrolujacy zawiadamia o tym przewodniczacego
Rady.

§ 48

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki dla
prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest w szczegdlnosci przedktadac na
zadanie kontrolujacym dokumenty i materialy niezbg¢dne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktdéry odmowi wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 112, obowigzany jest do zlozenia na rgce osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

§ 49

Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miar¢ mozliwosci w dniach i godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

5. Protokoly kontroli
§ 50
1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — protokét pokontrolny obejmujacy:
1/ nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2/ imig i nazwisko kontrolujacych /kontrolujacego/,
3/ daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
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4/ okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5/ imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6/ przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski z kontroli wskazujace
na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolnego podmiotu oraz wskazanie
dowodo6w potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7/ datg i miejsce podpisania protokotu,

8/ podpisy kontrolujacych /kontrolujacego/ i kierownika kontrolowanego podmiotu lub
notatk¢ o odmowie podpisania protokétu z podaniem przyczyn odmowy.

Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 51

. W przypadku odmowy podpisania protokétu przez kierownika podmiotu kontrolowanego,

jest o zobowigzany do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia
Jej przyczyn.

. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 skiada si¢ na rece przewodniczacego Komisji

Rewizyjne;.

§ 52

. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece przewodniczacego Rady uwagi

dotyczace kontroli i jej wynikow.

. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia

kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokétu pokontrolnego do podpisania.

§ 53

Protokdt pokontrolny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktére — w terminie 3 dni od daty
podpisania protokétu przekazuje sig: Wojtowi, przewodniczacemu Rady, przewodniczacemu
Komisji Rewizyjnej i kierownikowi kontrolowanego podmiotu.

S. Plan pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

N —

§ 54

. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy.
. Plan pracy przedlozony Radzie musi zawieraé, co najmniej;

1/ przyblizone terminy odbywania posiedzen,
2/ terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czg¢$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej; przystapienie do

wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego
czesci.

§ 55

. Komisja Rewizyjna skiada Radzie — w terminie do dnia 31 marca kazdego roku —

sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
Sprawozdanie winno zawieraé:
1/ liczbg podmiotdw, miejsca, rodzaj i czas trwania kontroli,
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2/ wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w trakcie kontroli,

3/ wykaz uchwat podj¢tych przez Komisje Rewizyjna,

4/ wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,

5/ oceng wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej

dziatalnosci po podjgciu stosownej uchwaty rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia

sprawozdania.

. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej
§ 56

. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktdre nie sg objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemne;j.

. Posiedzenia, o jakich mowa w ust 2, moga by¢é zwolywane z wilasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1/ Przewodniczacego Rady lub tez pisemny wniosek:

2/ nie mniej niz 5 radnych,

3/ nie mniej niz 2 cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosié na jej posiedzenia:

1/ radnych nie bgdacych czlonkami Komisji Rewizyjnej,

2/ osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub
ekspertow.

. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej moga bra¢ udziat tylko jej cztonkowie oraz zaproszone
osoby.

. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokot, ktory winien by¢ podpisany
przez wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 57

Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej
potowy skiadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 58
Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt .

§ 59

1. Komisja Rewizyjna moze korzystac z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedzg
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia odrgbnej
umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkoéw publicznych, przewodniczacy
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Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty
zobowigzujacej osoby zarzadzajace mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w
imieniu Gminy.

§ 60

. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych uchwat przez

wszystkie zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z
innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;j.

. Wspoldziatanie moze polega¢ w szczego6lnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen

dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdlnych kontroli.
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracac si¢ do przewodniczacych innych komisji
Rady o oddelegowanie w sklad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w
zakresie tematyki objetej kontrola.

Do cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisj¢
Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu

wilasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych
kontroli.

§ 61

Komisja Rewizyjna moze wystepowaé do organéw Gminy w sprawie wnioskow o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub
inne organy kontroli.

V. KOMISJE RADY GMINY

[—

§ 62

. Rada ze swego grona moze powotywaé w drodze uchwaty stale i dorazne komisje do

okreslonych zadan, ustalajac uchwatg przedmiot ich dziatania oraz sktad osobowy.

Radny moze by¢ czlonkiem tylko jednej komisji stalej.

Komisje Rady podejmuja i realizuja przedsiewziecia objete wiasciwoscia Rady, ktore stuzg
wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ich przedmiotem dziatania, a w szczegdlnosci opiniujg
projekty uchwat Rady.

Komisje podejmuja rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskéw, podejmowanych w
glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig gtosow, ktore przedktadajgq Radzie.

§ 63

. Komisje moga odbywaé¢ wspolne posiedzenia.

Komisje moga podejmowac wspodtprace z odpowiednimi komisjami rad innych jednostek
samorzadowych, z organizacjami spotecznymi i zawodowymi dziatajacymi na terenie Gminy.
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§ 64

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji powotywany i odwolywany przez Rade w

glosowaniu jawnym.

Zastepce przewodniczacego wybiera komisja sposrod swoich czionkow.

Komisje pracuja na podstawie plandéw pracy zatwierdzanych przez Rade.

Posiedzenia komisji odbywajg si¢ w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokot.

Szczegolowe zasady dziatania komisje ustalajg w miare potrzeb we wiasnym zakresie, lub
stosowane sg przepisy Statutu.

§ 65

Przepisy tego rozdziatu stosuje si¢ do doraznych komisji powolywanych przez Rade.

VI. RADNI

N —

§ 66

. Na wniosek radnego przewodniczacy Rady wystawia radnemu dokument stwierdzajacy

pehienie funkcji radnego.
Radni moga zwrécic¢ si¢ do Rady we wszystkich sprawach zwiagzanych z petnieniem przez
nich funkcji radnego.

§ 67

. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie

obecnosci.
Radni za udzial w posiedzeniach Rady i komisji otrzymuja diety na warunkach okreslonych
odrebng uchwata.

. W razie zbiegu kilku posiedzen w tym samym dniu radny otrzymuje tylko jedna dietg.

§ 68

. Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywa¢ nie rzadziej niz 2 razy w roku.
. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac obywateli w siedzibie Urzedu Gminy w

sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

§ 69

. W przypadku notorycznego uchylania si¢ przez radnego od wykonywania jego obowiazkow,

przewodniczacy Rady moze wnioskowa¢ o udzielenie radnemu upomnienia.

. Uchwale w sprawie, o ktdrej mowa w ust. 1 Rada podejmuje po uprzednim umozliwieniu

radnemu zlozenia wyjasnien, chyba, ze nie okaze si¢ to mozliwe.

§ 70

. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim stosunku

pracy, Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do szczegétowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.
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2. Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie przewodniczacemu Rady.
3. Przed podje¢ciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwié
radnemu zlozenie wyjasnien.

§ 71

Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

Klub radnych moze utworzy¢ nie wigcej niz 5 radnych.

Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

Wtadze klubu podaja do wiadomosci Rady /pisemnie/ informacje o sktadzie osobowym i
nazwie klubu oraz ustalaja jego regulamin, ktory przedkladaja przewodniczacemu Rady.
5. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzaniu przewodniczacy klubu ma obowigzek
niezwlocznie poinformowania Rady.

Kluby dzialajg w okresie kadencji Rady.

. Kluby maja prawo do inicjatywy uchwatodawczej oraz prawo zglaszania interpelacji.

. Za udzial w posiedzeniach klubu nie przystuguje dieta.

BN

0 3 O

VII. ORGAN WYKONAWCZY GMINY
§ 72

. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.
. Wojt podejmuje rozstrzygnigcia w drodze decyzji w indywidualnych sprawach obywateli
1 zarzadzen.
3. Zarzadzenia Wdjta podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ich na tablicy
informacyjnej Urzgdu Gminy.

N —

VIII. PRACOWNICY SAMORZADOWI
§ 73

Wojt jest pracownikiem samorzadowym zatrudnionym na podstawie wyboru.
§ 74

Na podstawie powolania zatrudnieni sa:
1/ Sekretarz Gminy,
2/ Skarbnik Gminy / gtéwny ksiggowy budzetu Gminy/.

§ 75
Pozostali pracownicy samorzadowi zatrudnieni sg na podstawie umowy o prace.
IX.POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 76

W sprawach nie uregulowanych w Statucie Gminy majg zastosowanie przepisy ustawy o
samorzadzie gminnym i pracownikach samorzadowych.

ZEWODNICZAC
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Zatacznik nr 3
do Statutu Gminy
Zapolice

WYKAZ

GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

[u—

. GMINNY OSRODEK KULTURY w ZAPOLICACH

2. GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA w ZAPOLICACH

(8]

W

. GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]J w

ZAPOLICACH
PUBLICZNE PRZEDSZKOLE NR 1 w ZAPOLICACH

. SZKOLA PODSTAWOWA im. 4 PULKU PIECHOTY

LEGIONOW w ZAPOLICACH
GIMNAZJUM w ZAPOLICACH

PRZEWODNICZACX
RADY GMINY (
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Zaltacznik nr 4
do Statutu Gminy
Zapolice

WYKAZ

JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY ZAPOLICE

SOLECTWO
SOLECTWO
SOLECTWO
SOLECTWO
SOLECTWO
SOLECTWO
SOLECTWO
SOLECTWO
. SOLECTWO
10.SOLECTWO
11.SOLECTWO
12.SOLECTWO
13.SOLECTWO
14.SOLECTWO
15.SOLECTWO
16.SOLECTWO
17.SOLECTWO
18.SOLECTWO
19.SOLECTWO
20.SOLECTWO
21.SOLECTWO
22.0SIEDLE

00N Y W

BELEN

BRANICA
HOLENDRY

JELNO

JEZIORKO
KALINOWA
MARCELOW
MARZYNEK
MLODAWIN
PAPROTNIA
PSTROKONIE
PTASZKOWICE
REMBIESZOW
REMBIESZOW KOLONIA
ROJKOW
STRONSKO
SWEDZIENIEJEWICE

SWIERZYNY

WOZNIKI
WYGIELZOW
ZAPOLICE
ZAPOLICE
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