
WóJT cł{lNY ZAPOL|ci
poW. Zd u ńSkoWolSki

woj, tódzkie Z AR.Z ĄDZENIE N l 207 l 2012
Wójta Gminy Zapolice

z dnia 24 sierpnia 2012 roku

rv sprarvie opracowania materiałów planisĘcznych do projektu uchwaĘ budżetowej
Gminy Zapolice na 2013 rok i Wieloletniej Prognory Finansowej na |ata 2013-2022.

Na podstawie art. 30 ust. l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz, U. z200l
r. Nl 1,12. poz. l59l; z 2002 r. Nr 23, poz. 2żO,Nr 62, poz. 558, Nr ll3, poz. 984, Nr 153, poz,lZ11,
Nr 214. poz. l806l z2003 r.Nr80,poz.717,Nr16ż,poz. 1568; z2004 r.Nr l02, poz. l055, Nr ll6,
poz, l203. Nr J67, poz. |'l59; z2005 r. Nr l72, poz.l44l, Nr 175, poz. 1457; z2006 r. Nr l7, poz.

l28. Nr l8 |, 1loz. 13371. z ż007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. l2l8; z 2008 r. Nr
l80.poz. t]l l. Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1ż41; zż010 r.Nr28 poz.

14) i poz,. l46. Nr 40, poz. ż30, Nr l06, poz. 675) oraz Uchwały Nr XXXVI Rady Grniny Zapolice z
dnia 30 czerrłca 20l0 r.:

Wójt Gminy Zapo|ice
zarz.ądza co na§tępuj e:

rs l. zobolłiąztrje się dyrektorów jednostek olganizacyjnych Gminy, jednostek sektora

flr.ansór.l publicznych finansowanych z budżetu Crminy Zapolice, bądź powiązane z budżetem

otrzvn,]yu,aną dotacją placowników merytorycznych ręalizljących zadania na samodzielnych

stanowiskaclr pracy w lJtzędzie Gminy Zapolice, do opracowania materiałów planistycznych

ilo prtljektrr r-lchwały budźetowej na 2013 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata

201 ]-20l 5 w terminie do 30 września 20i2 roku.

s\ 2. Radni. rady sołeckie, organizacje pozauądowe ubiegające się o dotację i mieszkańcy

Gnrinl,Zapolice mogązgłaszaó wnioski o ujęcie w budżecie zadań w terminie do 15 września

20l1r.

§ j. Określa się załoźenia do projektu budżetu Gminy Zapolice na 2013 rok, w tym:

l.zasady konstrukc.ji projektu budżetu Gminy na2013 rok zgodnie z załącznikiem nr 1,.

2.założenia w zakresie prognozowania dochodów budżetowych - zgodnie z zńącznikiem

nr f .

3.z:ałożtrńa w zakresie projektowania wydatków bieżących - zgodnie z załącznikiem nt 3.

s\ 3. określa się zakres prac i terminy składania materiałów planistycmych do projektu

lrudżetu Gnriny Zapolice na 20|3 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy)

odpowiedzia|ne za ich opracowanie i weryfikację - zgodńe z zńącznikiem nr 4.

r\ 4. Określa się wzory druków do projektu budżetu Gminy Zapolice na 2013 rok - zgodnie z

załączrrikaIni od nr 5 do 10.

§ 5. Ustalenia zawafie ,w załącznikach do niniejszego zarządzenia mają zastosowanie do

projektowania planów finansowych jednostek budżetowych i instltucji kultury.



§ 6. założenia określone w niniejsąlm zauądzeńru mogą być modyfikowane i uzupełniane w

zakresie i fbrmie określonej przez Wójta Gminy.

§ 7. Nadzór nad całoksźałtem ptac zlłięanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy

Zapolice na rok 2013 sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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l.

Załącznik nr l do Zarządzenia nr 201/201ż

Wójta Gminy zapolice z dnia 24 sierpnia 20l2 r.

Zasady konstrukcji projektu budżetu Gminy Zapolice na 2013 r.

Materiały planistyczne do projektu uchwały budżetowej na 2013 rok należy opracować

rł, oparciu o:

a) ljstawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157

poz. 1240 z póżn. zm.)

b) Ustawę z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego

(Dz. U . z 2010 r. nr 80 poz. 526 z późr'. 7rr..),

c) przepisy pra\ir'a wewnętrznego (uchwały Rady Gminy Zapolice, zarządzetia Wólta

Grniny Zapolice),

d) inlbrnrację Ministra Finansów o planowanych udziałach budżetu Gminy w

dochoclach budżetu państwa oraz ustalonych subwencjach na 2013 r.

e) irrfbrmację Urzędu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i

rldprowadzanych do budżetu Gminy,

1) informacię Wojewody Łódzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania własne i

zlecone z zakresu administracji rządowej,

g) zobowiązania z lat ubiegłych oraz podjęte uchwały Rady Gminy o zaciąnięciu

zobowięań na lata następne,

h) przew,idywane wykonanie dochodów i wydatków do końca 20l 2 roku,

i) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jeżeli mają one związek z,

projektowanymi wielkościami budżetow}ryni,

2. Podstawowe wskźniki makoekonomicme, które należy uwzględnić przy opracowaniu

r,i,ielkości budżetowych na 2012 r.:

a) średnioroczny wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych wyniesie 2,7%,

b) r.łysokość minimalnego wynagtodzenia za pracę wyniesie 1 500,00 zł,

c) przeciętne wynagrodzenie w gospodafce narodowej wyniesie 3 765,00 zł,

d) prognozowaną inflację średnioroczną- 2,7Yo,

e) przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec 2012 roku oraz uzasadnionych zmian

na 20l3 r.

GMlNY

aborowski



6.

5.

7.

8.

9,

,,.: ... ] ] ,- . : ,/' /i|ll.]rl] ]l il ]])' ]

,!...l l ./.],:, ]l,] l:,.lij ,i ]1 ]]

.] ,,;-|;] i: \1 .,ii1,1,d!i(' i] ],(! *il {tł1(lu a ii i!} tit;cłlr;t!iirr i;tlt!.zł!l:rlr.,lt iillllrl., }]lt ilIicc iill Żiji-] i'"

,.-,,...t i,ł.lll,,,,,, l1-1]ll ,j,l,.,ht1,1i,i,. l1| _]i)]], li]Li 1-,rt:,,i ,e.,, 1.]iL\ii]l!'\\\-l\1)ilil11i,.,,.ir:t:ill.,lri',

.l l,,,il\\ i,.],|] ,]ii],]
, ,. .. .,]]lliLi i],,./ l,il]L| ,1,11i],11]1lri l 1; _)ll1i 1,1l1._ ],ll_,,1,. L|i,., ,_ ,,L l,!

: , l\:i\ii]]!, /lli ,]i]\ \\ i l ij i l \ ,, ] L I i ] ! i l nll.]lliiilli, reil_
] ,, liIl]|,]a |]i|]il]if".l ]lili\\jai-,]i/\Cil J]r]i_lill1-1ii((,!\, n]]iil,i\,

]l \\ j l1!i\ )\lL!,i ] /lli.|]](]s!] j 1l1;1i11 ],;1l,,i,, łll.
,,,,:.,iL, .l,,i.illrll]ll \\ aali] f],l;/\:iiii,,\|llli|l .](Jli:lii.,()\\\ci] ś|()ii\t,,\\ il;,111 ,:1l,,1 1:il 

" 
, lii

,Il",|,,
. .,.] ]]]\\i]|]e /|liil]li\ iI]ll\\,,i] I]ll]a]l|](}ścj :,,iIii/,,]l(}\\\cil ,,\\illl\..iii.,] /-!,,jl:ieiii,lii|a.\cl' .l,,

.l _,l, ]l_,l ]\\

i l 1.1 ], l-t],i"|,1.1 i-.llil!Lljc,,j1 ,, 1;ilii,:lllicl:l i]al i]icl|_icJ llt:ii.ni ,",,.
,\ .l.L,_,..r.,i\ii]!]lli)/,](i\\itJl;il .1l.,allili|tilr ],]aileZ} ,,j{]ii()]i1lr 57.,,;.,-.il].l,,i,,,!rl ili.tii./iiiil| /l,,i]Jl

_i, r ]r)!]|J\\ i ltza:;adnil \\],il}iet,nie kazd), icir składilir." po.1ąąc icll s/_clcgó10\\i1

kalkulację. Założony plan wpływów winien byó realny do wykonania. Proponowane

kr,voty należy uzasadnić podając podstawę i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w
Stoslll]ku do przewidywanego wykonania roku bieźącego.
Doclrody z podatków i opłat lokalnych winny byó planowane na poziomie dochodów z
20l2 roku. z uwzględnieniem w szczególności zmian wysokości stawek podatkowych,
podstaw opodatkowania, skutków udzielonych n|g oraz zmian wynikających z
obowiązujących ustaw podatko\łych. Planowany wskźnik ściąalności podatków

należ"v przyjąć na poziomie 980ń.

Dochody podatkowe z podatków i opłat lokalnych od osób ftzycznych i prawnych

nalcźy ustalić, zakładając wzrost obecnie obowiązujących stawek podatkowych średnio
o 2.0oń.

Doclrody z majątku Gminy szacuje się na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedży w 2013 roku, zawartych umów najmu i dzierżawy oraz
planorvanych plzokształceń prawa użytkowania wieczystego w prawo własności.
Dochocly z t1,,tułu wydawania zezvłoleń na sptzedń alkoholu szacuje się na podstawie

ilości zezwoleń na czas nieokreślony oraz przewidywanej ilości zezwolęń na sprzedaż
jednorazową.
|.Jdziały w podatkach stanowiących dochód budZetu pństwa:
a) poclatek dochodowy od osób ftzycznych - w \łysokości wskazanej przez Ministra

Fillansów.
b) podatek doclrodowy od osób prawnych - w wysokości przewidywanego \Ąykonania

roku 2012.
Subwelrcje i dotacje celowe z budżetu przyjmuj e się w wysokościach podanych przez
rvlaściwe organy.
Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorządu
tcr\,torialnego ujmuje się na podstawie obowiązujących zapisów porozumień i umów.
Zaltcz,ki i relundacje ze środków Unii Europejskiej ustalić z uwzględnieniem
planowanych terminów składania wniosków o płatność olaz wynikającego z umowy,
czasu icIr w,eryfikacji i poświadczenia przez Inst}tucję Zatządzającą.
Dochody nie wymienione w pak1 5-12 przyjmuje się w wysokości okeślonej w
oclpor,viednim przepisie prawa (np. ustawa, rozporządzenie, uchwała, zarządzenie,
deci,zja. umo\.va, porozumienie), a dotyczące między innymi:

opłat za zajęcie pasa drogowego,

l0.

l1.

12.

13.



- opłat zakorzystanie ze środowiską

- opłaty pobieranej w przedszkolach publicanych,

- odpłatności za wyżywienie w placówkach oświatowych,
* opłaty eksploatacyjnej, iĘ.
14. Planowanie w tym zakresie spotządzane jest wg właściwości merytorycznej komórek
organizac_vj nych i j ednostek.



Zalącznik nr 3 do Zarządzenia nr 207 /2012
Wójta Gminy Zapolice z dnia 24 sieęnia 20l2 r.

Zalożenia w zakresi€ prognozowania wydatków budżetowych Gminy Zapolice na 2013 r.

l. Podstawą planowania wydatków na2013 fok jest przewidywane wykonanie wydatków
budźetowych w roku 2012,

2. LJstala się lrastępujący plior}.tet wydatków budżetorłych:
a) zabezpieczenie środków finansowych na zadania bieżące dla jednostek

olganizacyjnych Gminy na poziomie zapewniającym ich sprawne i nieprzerwane
firnkcjonowanie,

b) zapewnienie środków na niezbędne remonty i naprawy zabezpieczające mienie
konrunalne,

c) zapewnienie środków na i łestycje kontynuowane i ujęte w limitach wydatków na
wie1o1etnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki bieżące ustala się na poziomie niepuekłaczającym wysokości planu na dzień
31.07.201ż roku, mając na uwadze ograniczenie wydatków do niezbędnych oraz mając
na uwadze rozsądne planowanie - nie ,,na rłyrost" - za wyjątkiem:

1) wydatków na realizację zadń remontowych (nie dotyczy bieżących napraw i
konserwacji), dla których należy wskazać rodzaj, uzasadnić konieczność ich
przeprowadzenia oraz kalkulację kosźów (np. kosztorys),

2) wydatków na realizację zadń z bęzzwrotnych środków zagranicznych, które należy
oszacować w wysokości wynikającej z zawańych umów,

3) ąrdatków na realizację Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania
Problernów Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziałania Narkomanii,
które należy oszacować w wysokości prognozowanych dochodów z tytlłu opłat za
rłydawanie zezwoleń na sprzedż alkoholu,

4) rł1,,datków na zakup środków żywności w placówkach oświatowych, które należy
oszacować w wysokości prognozowanych dochodów z tytułu odpłatności za
u,yżywienie,

5) wydatków na media (energia elektryczna, gaz, ogrzewanie), które można zwiększyć o

J.7o o rvskazn ika inflacji.
6) wydatków Ąa zadania realizowane w drodze umów lub porozumień z innymi

jednostkami samorządu tery.torialnego, które na]eży oszacować w wysokości kwot
w1,,nika.jących z zawartych umów lub porozumień oraz planowanych do zawarcia,

7| należy przewidzieć koszty opłat sądowych - (do ustalenia w porozumieniu z radcą
prawnym) w zakresie prowadzonych spraw sądowych należących do merytorycznego
zakresu poszczególnych komórek i jednostek (plan wymaga opisania).

4. Wydatki majątkowe określió w wysokości umożliwiającej osiągnięcie zaplanowanego
ef'ektu z uzasadnieniem kosźorysowym bądź kalkulacją dla kżdego zadania.

5. Samodzielne stanowiska do spraw inwestycji i remontów przedkładają dodatkowo
informacje:

1) wykaz zadań dla których gmina posiada projekty ze wskazaniem kwoty koniecznej na

zreal izowanię zadania (kosźorys),
2) w_vkaz dróg. chodników wg ustalonej kolejności z kosźorysem (remont § 427 oraz

budou,a/przebudowa § 605),



3) wykaz planowanych inwestycji bądź remontów w zakresie rozbudowy i modernizacji
oświetlenia ulicznego wg ustaionej kolejności wraz z kosztorysem,

4) rłykaz planowanych remontów i rozbudowy sieci wodociąowych wtaz z
kosztorysem i określeniem zakresu rzeczowego.

ó. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzeń
ustal amy wg planowanego stanu zatrudnienia na 3 1 .12.20 I2r. następuj ąco :

l) *edhrg aktualnych angaży pracowników z uwzględnieniem wszystkich składników
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wysługa lat, stałe dodatki specjalne
itp,),

2) nagrody jubileuszowe i odprawy emerl,talne należy ustalić kwotowo ze wskazaniem
podstarł; i oro wyliczenia.

3) dodatkowe wynagtodzenie roczne pracowników planuje się w wysokości 8,5% sumy
w_v,nagrodzenia, o której mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o
doclatkowyn wynagrodzeniu rocznym dla pracowników jednostek sfery budżetowej
(Dz,U . z 1 997 r. Nr 160, poz. 1080),

4) składki na ubezpieczenia społeczne i Fundusz Pracy uwzględniają wyłączenia
ustawowe, należy wskazać podstawę obliczeń oraz %o składek,

5) f\ndrrsz płac dla pracowników jednostek oświatowych ustalany jest z podziałem na
nauczyci eli oraz pracowników obsługi uwzględniając odrębne kalkulacj e :

- wynagrodzenia zasadnicze,
dodatki mot5 wacyjne.
odprawy emerflalne, rentowe,
nagrody jubileuszowe,

- wzrost wynikający z planów awansów,

- nagród uznaniowych,

- premii regulaminowych,

- pozostałych dodatków regulaminowych z wyszczególnieniem każdego rodzaj u.

6) płacę minimalną przyjmuje się na poziomie 1 . 600,00 zł brutto.

7. Odpis na ZFŚS oblicza się wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzień 3I.12.2012
roku z uwzględnienięm planowanych wzrostóVzmniejszenia zatrudnienia zgodnie z
zapisami Rozporządzenia Ministra Pracy i PolĘki Społecznej z dnia 9 marca 2009 r. w
sptawie sposobu ustalania przeciętnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zakładowy fundusz świadczeń socjalnych (Dz,U. nr 43, poz. 349), przyjmując do
obliczeti kwoty bazowe:
a) dla rrauczycieli:2.717,59 zł- odpis liczony od 11O%wskazanej kwoty (2.989,35).
b) dla pozostałych pracowników: od kwoty 3.0'15,27 zł (kwota bazowa na 2012 rok) -

odpis liczony 37§% (1.153,23= - 1,155,00 zł),
c) dla emerytów i rencistów w przypadku objęcia opieką socjalną zgodnie z art.53 ust.2

usta\Ą,y z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczycie|a (tj. Dz.U. z 2006t. Nr 97, poz.
674 ze zmianami) oraz z art. 5 ust. 5 ustaw;, z dnia 4 marca I994r. o zakładowym
funduszu świadczeń socjalnych (tj. Dz.U. 2012r, poz. 592).

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulować wg planowanych umów, ze

r,vskazaniem przewidywanych kwot środków na realizacjękńdej z nich.

9. Rezerwę ogólną ustalić w wysokości do 1% wydatków,

10. Rezerwy celowe ustalić w wysokości:



1) na reaiizację zadń własnych z zakręsu zarządzania kłyzysowego w wysokości 0.5%

w_"-clatków pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, \Ąydatki na wynagrodzenia i

pochodr-re oraz wydatki na obsługę długu,
2) pozostałe ze wskazaniem celu i kwoty z uzasadnieniem konieczności ich ustalenia.

1 l . wyclatki o charakterze dotacji przedmiotowych dla jednostek systemu oświaty
prorł.adzonych przez osoby prawne inne niż jednostki samorządu terytorialnego i osoby

łir,.r,"rn.' należy ustalić na podstawie zasad określonych w ustawie o systemie oświaty.

12. w przypadku dotacji przyznanych na 2013 rok dla ins§tucji kultury i biblioteki
oboiviązkiem będzie przedłożenię przęz te jednostki szczegółowej dokumentacji

plarristycznej w rozbiciu na:

a) działalność bieżącą wg jednostek w układzie:
-koszty rł,1,,nagrodzeń osobowych wraz pochodnymi,
-koszty wynagrodzeń bezosobowych wraz z pochodnymi,
_|undLisz nagńd. zgodnie z § 19 Rozporządzenia Ministra Kultury i Sztuki w sprawie zasad

wyrragradzania pracowników zatrudnionych w instlucjach kultury prowadzących w
szczegóIności działalność w zakresie upowszechniania kultury,
_kosziy ,_ltrzymania poszczególnych obiektów: media (rozbicie), środki czystości, artykuły

biurowe. opłaty i inne,
-prace relrrol,Itowe,
-zaktrp rłl,posażenia,
_p.og,:un y finansowane ze środków zewnętrznych z wyszczególnieniem wkładu własnego,

b) ł,ydatki związane z organizacjąimprez - wskazaó miejsce i przewidziany termin ,

l3. prą, podejmowaniu decyzji odnośnie lrnieszczania poszczególnych zadań w projekcie

budżetlr. należy dać pierwszeństwo t}T n, które odpowiadająponiższym wymogom:

- zadania rozłoczęte w latach poprzednich wymagające kontynuacji dla uzyskania

spodziewarrego efektu,

- zadania, które relatywnie szybko spowodują obniżenie wydatków, co pozwoli na

szyblti zrł,rot poniesionych nakładów i oszczędności w latach następnych,

zadania. które zapewniaj ą niezbędne usługi dla dużej liczby mieszkańców,

- zadarria. których wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodów dla Gminy.

- zadania, przy reallzacji których można wykorzystać środki bezzwrotne,

- zadania. które mogą byó wykonlłvane ptzy wykorzystaniu instytucji robót

publicznych, prac interwencyj nych itp.,

- zadania uwzględnione w przyj ętych gminnych programach.

14. Prz1, projektowaniu budżetu należy uwzględnió planowane na 2013 rok spłaty kredYów
i pożl,czek oraz wynikające z tego tltułu odsetki.

15. planorvanie z zakresl wieloletniej prognozy finansowej obejmuje przedłoźenie
infilrmacii wg merytorycznego realizowania zadań w zakesie:

] ) Umów. których realizacja w roku budżetowym i latach następnych jest niezbędna do

zapewnienia ciąłości działania jednostki i z których wynikające płatności wykraczaj ą
poza rok budżetowy ( nie dotyczy umów o pracę), ze wskazaniem:



Nr
umowy

Data
zawarcia

Okres
obowiązywania

umowY

Kwota
umowy
ogółem

Kwoty w
poszczegó|nych

latach

Cel/przedmiot
umowy/, nazwa
przedsięwzięcia

2) Wykaz przedsięwzięć wieloletnich z udziałęm środków unijnych ze wskazaniem:

nazr,vy projektu.
, ntlmeru umowy,

- daty zawarcia,

- okresu obowiązl,wania,

- lącznych nakładów finansowych,

- wydatków w poszczególnych latach,
unlo§ry zawańe na okres prze|łaczĄący rok budżetowy zawarte w ramach
przedsięwzięcia.

3 ) Przedsięwzięcia wieloletnie majątkowe ze wskazaniem:

- nazwa zadania,

- cel realizowanego zadania,

- claty początkowe i końcowe realizowanego zadania,

- łączne nakłady finansowe(ogółem od początku do planowanych do

poniesienia),

- riakłady finansowe do poniesienia w poszczególnych latach,
* wykaz zawarlych umów.

T
PoLlc]F

IEor aborow5ki



4.

J.

5.

l,

6.

7.

T;:t\*i:,';#tr::":;?^,;ł:,l!ń?i:,,,,,.
Zakres prac i terminy składania materiałów planisĘcznych

do projektu budżetu Gminy Zapo|ice na 2013 rok.

Materiały planistyczne do projektu uchwĄ budżetowej na 2013 rok należy ńożyć, w

l,n,ers.ii papierowej oraz elektronicznej, w termini e do 25 września 20I2r.

Materiały planistyczne należy składaó na drukach załączonych do zarządzenia. Możliwe

.iest dołączenia innych druków, które zdaniem dyrektorów jednostek, bądź pracowników

nlerytot,ycznych, są niezbędne przy projektowaniu budżetu.

Przl,ięte wielkości w poszczególnych pozycj ach przedłożonego planu muszą posiadać

ekononriczrre uzasadnienie. W materiałach projektowych bezwzględnie obowiązuje

zasada realnego ujmowania wydatków.

Materiały do projektu budżetu powirrny być sporządzone w układzie klasyfikacji

budżetorł,ej, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w

spralvie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz

środków poclrodzących zę źródęł zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 38 poz. 207 z póżn.

7,m.\.

W matel,iałach planistycznych należy zamieścić kalkulacj e odrębnie dla każdego

paragrafu dochodów (przychodów) i wydatków oraz objaśnienia odrębnie dla kazdego

źróclla dochodów (przychodów) w paragrafie i każdego typu lub usługi w paragrafie

wydatkowyrn ze szczególnym uwzględnieniem czynników kształtujących wzrost lub

spadek projektowych wielkości w stosuŃu do przewidywanego wykonania na dzień

31 .12.2012 r. Przewidywane wykonanie ma stanowić wielkość realną tj. wielkość planu

na j0.08.20l2 r. skorygowaną o kwoty, co do których zachodzą,przesłanki, że nie

zostaną wykonane w ramach planu 2012 r.

Zobowiązrrje się wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracowników na

samodzielnych stanowiskach Urzędu Gminy do przygotowania materiałów i wzaj emnej

w-spółpracy.

Skarbnik Gminy w oparciu o przedłożone materiały, pĄekty planów finansowych,

propozycje zadań, prognozowane kwoty dochodów własnych, dotacj i celou,ych na

realizację zadań własnych i zleconych z zakresu administracji rządowej i subwencji z

budżetu państwa opracowuje:

- pro.iekt uchwały budżetowej na 2013 r. wraz z objaśnieniami,

- projekt ucbwały w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej nalata2013-2022,

i plzedkłada do akceptacji Wójtowi Gminy do dnia 3I pażdziemika 2012 roku.
,I-

poLlCEGMlNY

abcrowski
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l'icc/ęć nag|ó$ko$a

Część 1 - lnformacje ogólne

Załącz ik w 7 do Zarzątl:enia nr 207,/.20]2

lvójta Gmil\y Zapolice z dnia 24 sierpnia 20l2 r,

Kalkulacja wdatkób,

lt.|,szczegóInienie
stąn w dniu

01.09.20I2 /.

przew iĄnł any
stqnw 20]2 r.

uwągl

zattudnien ie ogółem:

ilość osób

iIosc ętat(iW

2, Pracownic\, adlninistracii:

ilość osób

ilość etató!v

Pracou nicy obsługi:

ilość osób

ilość etatów

4. Nauczvciele:

staź\ ści

ilość osób

ilość etatów

ftl lano\val]l

iIość osób

ilość etatów

kontrakto\łi

ilość osób

ilość etatów

dl plonlorr an i

iIość oSób

ilość etatów

). Liczha enel,ytólv, rencistów

\,v t\, m nauczvcieli

6. Ilość ucznióW, W tym:

w pzędszkolu

rv oddziale zerowym

w szkole podstawowei

w glmnazlum

7. Porrierzchnla tal !imnastycznych [w m2l

8.

Porł,ierzchnia pozostałych pomieszczeń [w
nl2l

Punkn, 1. ó, 7. 8 - doĘ,czą Slkół i przedszkola gminnego



Część 2 - Szczegółowa kalkulacja wydatków bieĄcych pozapłacołych

Nulcż1: :amieścić kalkuktcje odrębnie dla każdego paragrĘu wydatków oraz objńnienia dla każdego lypu zakupu lub
ushłgi w ptttgłtjie w!,datkowlm.

Tuhelu :cltl,iero v,l,s.c:ególnienie zakupów i usług w paragrąfqch, kJóre muszą zostać uwzlgędnione w kalkulacji lvydatków.

lithelę nożłlct slltlt,:ąd:ić v, więlrszej szczegółowości, jeżeli tąkie są potrzeb) jednostki.

Dzial,....,......,,,,. Rozdzial

s ilość cena wartość
plan

na rok
20l2

przewidy-
wane

wykonanie
roku 2012

plan na
rok 20] 3

obj.łśnienia

3a:0
y,t,dąlki osoboy,e nie ząliczane
clo yl,nąqrtlcl,eń

,|1,^'n1 ślviadczenia bhp

ekWiwalent},

dodatek m ieszkaniowy

dodatek wie.jski

Z,df o\łotny 0.3% fund.płac

Z\łTot za okulary

inne. rl_v-rn ien ić jakie

303 0
rłi:ne v.l,clulki na rzecz lsób
fi:l,c:n,t,h
dięo, dla radnych jst

Zwfot kosztów pod[óźy

inne. rvymienić.jakie

])l0 :ukup materialólł i
1|)Posu:eniq

zakup mebli

Zakup sprzętu rtv, agd,
kolTpute[ów

olej opaloll1,

środki czystości

materiały biurowe. tusze,
tonea\

pfogramy komputerowe

ksiązki iczasopisma

rv; posażenie apteczek

palilvo i akcesoria do
samochodu Slużbowego

inne. wymienić jakie

.ł: )a : a ku p .ł r o Ll lół żyl, n ości

1210
:ukup pomoq, naukowych,
tlr tl a kq,c,: trych, ksiqżek

t)ó0 :ttklp cnergii

energia elektryczna

rvoda

gaz

1270 : tt ktt 1l tts ł u g ren o ntowyc h

konseruacja ksero



konSęrlYacia komputerów

konserWac_ia kotłoWni

konserwacja systemu
alarm.

przegIąd gaśnic

przegląd piecÓW

napra\!a sprzętu

inne. ,,vym ien ić .iakie

12,r0 :ukttp uslug :clrou,otnvch

]3a0 :ukup uslug pozostaĘch

wyrvóz nieczystości

t\,_u"rł,óz ścieków

koszt1, i prowiz.je bankowe

oplat,v pocztoWe

ntonitoring

aktual. oprogramowania

uslugi konliniarskie

ogłoszenia prasowe

inne. wynrienić jakie

!?50 :ąkllP uslug daslępu do

13ó0
:akup uslttg
t c l e kc,tl t u n i ktt q,j nl:ch w
ruchrlntej sieci tel.

J3-0
:ukup tlslttg
t a l e konl u n i k a clj nych w
sl uci onurnai,\ icci tel.

ro drćl, e s l u: b oyt, e krqj ow e

ll,
ryczah dyrektora

rvljazdy nauczycieli i

tlczniów

adln in isĘtc_ii

J13() ró:na opluq, i składki
}l,

ubezpicczenie budynków

rrbezpiecznie urządzeń i

oprogranlowania

trbezpieczenie samochodu

otlpis ntt ZFSS
]f

l1aucZyciele

administaracja i obsługa

elnerl,ci - nauczvciele

eneryci - pozostali

..l700
s:kolenie prucovników
n i c hę cl ąc,v,t,lt cz l on kanl i
k orpu,stt s ltt: h1l cyv, i l nej

Rłzem



Część 3 - Szczególowa kalkulacja wynagrodzeń i składek od nich naliczanych

Dział -........,....... Rozdzial ...........,,,.......

Stan na
3 l . 12.2012

przewió\9ane zmiąny plan na rok
2013

iloś ć/wartość objaśnienie

40l0 rr \ nag1,odzęnia osobowe

Ad min istracia oeólem, w tym

rr,1 nav1,od zen ia zasadnicze

dodatki za w,-slugę lat

dodatki flnkcyine

dodatli specialnę

inne. iakię..

flndLlsz nagl,ód

Obsluga oEólem, W tym

wl ttaqrodzenia zasadnicze

dodatki Za wYsłuqę lat

pIen] le

dodatki specialne

inne. iakię..

lundtrsz nagród

Nauczyciele osólem. w tym

w1,ltagrodzenia zasadnicze

dodatki za rł,ysługę lat

dodatki tunkcvine

oDiekun stażtt

WvchoM,awstWo

nloNwacyll,]y

qodzinv oonadwvmiarowe - stałe

inne. iakię,,

4040 dodatl(owę wynagrodzenia roczne

4ll0 skladka na ubęzpieczenie spoleczne

4l20 skladka na Fundusz pracy

4l10 w vnagrodzenia bezosobowe

\n- il,nić llnLaln? i planol ane umowy

RaZem



Część 4 - Szczególowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

s
plan

ną rok
20l3

wysokość
rezerw

objaśnienia - ilość nagród
j ubileuszowych, o dpr aw
emerytalnych, wskaźnik

40l0 wvnagrodzen ia osobowę

Ad mini§tracia osól€m. w tym

na Dodly\ żki Dłac

llrgrodr iubilęuszowe

odpraw}, ęnlerytalne

inne. iakie.,

ob§łusa osółem. \ł tvm

na podrv\,źki płac

naqrody iubileuszowe

odptawy emerytalne

innę. iakie,.

Nauczyciele osólem. w tym

na podrvr,żki płac

nag|odv iubileuszowe

odpla\Ąy enlerytalne

inlle. iakie..

4l l0 skladka nr ubczpieczęnię spoleczne

.ł l:0 składka na |undusz placy

Razem



Część 5 - Szczególowa kalkulacja *ydatków na zakupy inwestycyjne

h'ależy aunieścić kalkulacje odtębnie dla każrlego pałagrafu wydathów oraz objaśnienia dla każdego tlpu
?,u kup u 19 po rogł(fre w),datkop),ftr.

Dzial ................. Rozdzial

ilość cena wartość plan na rok 2013 objaśnienia

Razem
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Załącznik nr 9 do Zat-:ąd:enia nr 207/20l2

Wójta Gmiry Zapolice : dnia 21sierpnia 2012ł,

|)iccl|ć ntgłólvkoWa

KARTA PRZ E DS I ĘlłZI Ę C IA

do ujęcia w ltrieloletniej Prognozie Finanso\Ęej na 20]2 r. i lata nastq)ne

1, NaZWa PROGRAMU / PRoJEKTU

2 Nazwa ZADAN|A / UMOWY

S PoOsta*a pr"*n" l.uuiir""jl ,"J"ii. r.p,,, U"n*ri"'ń"Jv, r.orporriOr".i", 
".t"*"l

4. Cel, zwięzły opis i uzasadnienie

5, Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizację lub koordynująca Wykonywanie
przedsięwzięcia:

7 . żródła finansowania i nakładv w latach

rodzaj
WydatkóW

zródła finansowania
łączne
nakłady

finansowe

limity WydatkóW W poszczególnych latach limit
zohowiązań limity

2012 2013 2014 2015

bieżące

środki własne 0

bUdżet państwa 0

środ ki UE 0

inne (iakie) 0

LĄcZNlE 0 0 0 0 0 0

majątkoWe

środki własne 0

budzet państwa 0

środki UE 0

inne (iakie) 0

LĄCZNlE 0 0 0 0 0 0

8. Dział, rozdział klasyfikacji budżetowej

- dotyczy:
1 ) programóW, projektóW lub zadań, W tym związanych z:

a) programami finansowanymi z udziałem środków pochodzących z budżetu UE i innych źródeł zagranicznych
nłepodlega]ących Zwrotowi,
b) umowami o pańnerstwie publiczno-
prywatnym;

C) rea|i7acją zadań Wynikających z Wieloletniego Programu lnwestycyjnego.
2) umóW, których realizacja W roku budźetowym iW latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłoŚci

działania jednoStki i z których Wynikające płatności Wykraczają poza rok budźetowy,
3) gwarancje iporęczenia udzielane przez jednostkę samorządu terytorialnego, W {ł.r r_Uwagi: GMlNY,z_}"ebr_r<_
W pkt 7 nalezy Wypełniac tylko szare pola, ,.rl, L'
W limitach WydatkóW na poszczególne lata należy Wpisaó tylko środki planowane do ujęcia&%'udĘłpl*6ULĘ/Ws ł

Z"-- - --

9, Dane osoby sporządzającej

1. lmie i nazwisko / stanowisko
2, NUmer telefonu / faksu



Pil"częć nagló\!ko\ra

Załącznik nr l0 do Zanądzenia nr 207/20l2

tYójta Gminy Zapolice z dnią 24 sielpflia 20J2r.

Zadania inwesĘcyjne planowane do realizacji w 2012 r.

tŁiął rozdział § Nazwa zadania
Okres realizacji

zadąnią PIan na 2012 r.

od do

Razem

Spur:ąJ:il:
(data.

podp;s)

GMlNY

mgr Jan

PloLlci

rows|ł


