
wÓlt 6MlNy ZApOtlqARzADzENIE Nr 57612014
pow, zduń.skorłlolski wojtu Gminy Zapolice

woj, łodzkie , ania'ży sierpnia 2014 roku

w sprawie opracowania materiałów planisĘcznych do projektu uchwaĘ budżetowej
Gminy Zapol.ice na 2015 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2015-2022.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. zż013
r. poz. 594, poz. 645, poz,|318, z 20l4r. poz. 379) oraz UchwaĘ Nr XXXVI Rady Gminy Zapo|ice z
dnia 30 czetwca2010 r.:

Wójt Gminy Zapolice
zarządza co następuje:

§ 1. Zobowiązuje się dyrektorów i kierowników jednostek organizacyjnych Gminy, jednostek
sektora finansów publicznych finansowanych zbudżętu Gminy Zapoltce,bądźpowiązanych z
budżetem otrzymywaną dotacją, pracowników merytorycznych realizĄących zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzędzie Gminy Zapollce, do opracowania materiałów
planistycznych do projektu uchwały budzetowej m 2015 rok i Wieloletniej Prognozy
Finansowej nalata20l5-2022 w terminie do 30 września 2014 roku.

§ 2. Radni, rady sołeckie, organizacje pozatządowe ubiegające się o dotację i mieszkańcy
Gminy Zapolice mogą zgłaszac wnioski o ujęcie w budżecie zadańw terminie do 26 września
2014 r.

§ 3. Określa się założenia do projektu budzetuGmtny Zapolicę na20l5 rok, w tym:
l.zasady konstrukcjiprojektubudzetuGminy na20l5 rok-zgodniezzńącznikiemnr 1,

2.założęnia w zakresie prognozowania dochodow budżetowych - zgodnie z załączntktem
ffi2,

3.założęnia w zakresie projektowania wydatków bleżących - zgodnie z zńącznikiem nr 3.

§ 4. Określa się zakres prac i terminy składania materiałów planistycznych do projektu
budzetu Gminy Zapolice na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy)
odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikację * zgodnie zzŃącznikiem nr 4.

§ 5. Określa się wzory druków do projektu budżetu Gminy Zapolice na2015 rok - zgodnie z
zŃącznlkami od nr 5 do 10.

§ 6. Ustal enia zawarte w załącznikach do niniejsz ego zarządzenia mają zastosowanie do
proj ektowania planów finansowych jednostek budzetowych.

§ 7.Wzór określony w zŃącznlku Nr 11 do niniejsz"ego zarządzenia ma zastosowanie do
proj ektowania planów finansowych jednostek kultury.

§ 8. Zńożenia określone w niniej szym zarządzeniu mogą być modyfikowane i uzupełniane w
zakresie i formie określonej przęz Wójta Gminy.

§ 9. Nadzor nad całoksztŃtem prac związanych z przygotowaniem
Zapollce na rok 2015 sprawuje Skarbnik Gminy.

§ l0. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

projektu budzetu Gminy
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Załączniknr l do Zarządzeniarr 576/2014
Wójta Gminy Zapo|ice z dnia29 sierpnia 2014 r.

Zasady konstrukcji projektu budżetu Gminy Zapolice na 2015 r.

Materiały planistyczne do projektu uchwały budżetowej na 2015 rok należy opracować

w oparciu o:

a) Ustawę z dnia 27 sietpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. IJ . z 2009 r . nr I57

poz.1240 zpoźn. zm.)

b) Ustawę z dnta 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego

(Dz. U. z20I4 r. poz. 111580 tekst jednolity.),

c) przepisy plawa wewnętrznego (uchwały Rady Gminy Zapolice, zarządzenia Wójta

Gminy Zapolice),

informację Ministra Finansów o planowanych udziałach budzetu Gminy w
dochodach budżetu państwa oraz ustalonych subwencjach na2015 r.

informację Urzędu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i

odprowadzanych do budzetu Gminy,

informację Wojewody Łódzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania własne i

zlecone z zakręsu administracj i rządowej,

zobowtązania z lat ubiegłych orazt podjęte uchwały Rady Gminy o zaciągnięciu

zob ow tązń na lata następne,

przewidywane wykonanie dochodów i wydatków do końca 2014 roku,

inne przepisy i stosowane w praktyce for-y ptzekazu, jeżeli mają one związek z

projektowanymi wielkościami budZetowymi.

Dla obliczenia poziomu poszczególnych analttycznych pozycji dochodów i wydatków

należy przyjąć wskaźniki i stawki określone w założeniach do ustawy budzetowej na

2015 rok orazprognoz makroekonomicznych, tj. w szczegóIności:

a) utrzymanie stawek podatku VAT na poziomie z roku 2014;

b) minimalne wynagrodzenie:1 750,00 zł (wzrost o 51,00 zł w stosunku do roku 2014);

c) średnioroczny wzrost cen towarów i usług kgnsumpcyjnych wynie sie 2,3oń

d)

e)

g)

h)

i)

ż.
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Załączniknr 2 do Zarządzenianr 5'1612014
Wójta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 201 4 r.

Założenia w zakresie prognozowania dochodów budżetowych Gminy Zapo|ice na 2015 r.
1. Podstawą planowania dochodów na 2015 rok jest przewidywane wykonanie dochodów

budzetowych w roku 2014.
2.. Przy ustalaniu poziomu dochodów na20l5 rok nalezy uwzględnić:

a) planowane zmiany w uchwałach podatkowych,
b) sytuacj e płatniczą naj większych podatników gminy,
c) poziom windykacji zaległości podatkowych,
d) podjęte dziŃania w celu pozyskiwania dodatko\Ąych środków finansowych z Unii

Europejskiej, budzetu państwa, itp.,
e) planowane zmiany innych należności budZetowych wynikaj ące ze zmieniających się

przepisów.
3. Dochody budzetu planuje się zpodziałem na bieżące i majątkowe.
4. W zakresie prognozowania dochodów nalezy dokonać szczegołowego podziału źrodęł

dochodów i uzasadnić wymiemie każdy ich składnik, podając ich szczegołową
kalkulację. Założony plan wpływów winien być realny do wykonania. Proponowane
kwoty należy uzasadnić podając podstawę l ptzyczyny wzrostu lub zmniejszenia w
stosunku do przewidywanego wykonania roku bieżącego.

5. Dochody z podatków i opłat lokalnych winny być planowane na poziomie dochodów z
2014 roku, z uwzględnieniem w szczególności zmian wysokości stawek podatkowych,
podstaw opodatkowania, skutków udzielonych ulg oraz zmian wynikających z
obowiązujących ustaw podatkowych. Planowany wskaźnik ściągalności podatków
należy przyjąó na poziomię 98oń.

6. Dochody podatkowe z podatków i opłat lokalnych od osób ftzycznych i prawnych
należy ustalić, zakładając wzrost obecnie obowiązujących stawek podatkowych średnio
o I,00 Yo. t

7. Dochody z majątku Gminy szacuje się na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedaży w 2015 roku, zawattych umów najmu i dzierżawy oraz
planowanych przekształceń prawa uzl.tkowania wieczystego w prawo własności.

8. Dochody z t7tlńl wydawania zęzwo|ęń na sprzedń alkoholu szacuje się na podstawie
ilości zęzwoleń na czas nieokreślony oraz przewidywanej ilości zęzwolęn na sprzedaż
jednorazową.

9. Udztńy w podatkach stanowiących dochód budzetu państwa:
a) podatek dochodowy od osób ftzycznych - w wysokości wskazanej ptzez Ministra

Finansów,
b) podatek dochodowy od osób prawnych - w wysokości przewidywanego wykonania

roku 2014.
10. Subwencje i dotacje celowe zbudżetu przyjmuje się w wysokościach podanychprzez

właściwe organy.
11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorządu

terytorialnego ujmuje się na podstawie obowiązujących zapisów porozumień i umów.
12. Zaliczki i refundacje ze środków Unii Euopejskiej ustalić z uwzględnieniem

planowanych terminów składania wniosków o płatnośó oraz wynikającego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poświadczęniapTzęz Instytucję Zarządzającą,

13. Dochody nie wymienione w pkt 5-I2 przyjmuje się w wysokości określonej w
odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa, rozporządzenie, uchwńa; zarządzenie,
decyzja, umowa, porozumienie), a dotyczące między innymi:

- opłat za zajęcie pasa drogowego,

- opłat zakorzystarlie ze środowiska,
- opłaty pobieranej w przedszkolach publicznych,

- odpłatności za wyżywienie w placówkach oświatowych,
- opłaty eksploatacyjnej, itp.
14. Planowanie w tym zakresie sporządzane jest wg
or gantzacyjnych i j edno stek.

właściwości merytorycznej komórek
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Załączniknr 3 do Zarządzenianr 576/2014
Wójta Gminy Zapolice z dnia29 sierpnia 2014 r.

założenia w zakresie prognozowania wydatków budżetowych Gminy zapolicena 2015 r.

l.

r
i

\

\

Podstawą Planowania wYdatków na 2015 rok jest przewidywane wykonanie wydatkółłbudzetowych w roku 2014.
Ustala się następujący_ priorytet wydatków budzetowych:a) zabezPieczenie Środków finansowych na "zadania 

bieżące dla jednostekorganizacYjnYch GminY na poziomie-zapewnla;ffi ich sprawne i nieprzerw,anefuŃcjonowanie,
b) zaPewnienie Środków na niezbędne remonty i napraw y zabezpieczające mieniekomunalne,
c) zaPewnienie Środków na inwestycje kontynuowane i ujęte w limitach wydatków nawieloletnie programy inwestycyjnÓ.

3' WYdatki bieŻące ustala się nu PoriÓ-ie nieprzekraczającymwysokości planu na dzień3L08,2014 roku, mają. .ru 
'r*ud.e ograni.r.rrl. wydłków do niezbęd nych oruzrozsądne planowanie - nie ,,na wyrost'' -Źa wyjątkiem:1) wydatków. .na realizację zadin remontov{1.-łr-'1rri. d,otyczy bieżących napraw ikonserwacji), dla których należy wskarić rodzaj, uzasadnić konieczność ichprzeprowa dzęnia oraz kalkulacj ę kosztów (np. kosztorys),2) wYdatków na realizację zadań"z.bęzzwtot"}ir, ,i"okow zagranicznych, ktore należyoszacować w wysokości wynikającej zzawirtych umów,3) wYdatków n? realizację Gminnógo r.og.;, profilaktyki i RozwiązywaniaProblemów Alkoholowy ch oraz Gminnego Fro g.urlru p rzeciw dziŃania Narkomanii,które naleŻY oszacowaĆ w wysokości pógrroro-*urry.h dochodó w z tytułu opłat zawydawanie zęzwoleńna sprzedaz atkołrbtu,"

4) wYdatków na zakuP Środków zywności w placówkach oświatowych, które nalezyoszacowaĆ W wYsokoŚci Prognozowu.ry.h dochodów , ,vń odpłatności zawyzywienie,
5) wYdatków na zadanta realizowane w drodze umów lub porozu mień z innymi,jednostkami samorządu tery'torialnego, które nalezy oszacować w wysokości kwotwYnikającYch z zawartYch umów lub porozumień orazplanowanych do zawarcia,6) naleŻY PrzewidzieĆ kosztY opłat sądówych - (Jo ustalenia w porozumieniu z radcąPrawnYm) w zakresie Prowadzonlc.h snraw sądowych nalezącyihao *.rl,to rycznegozakresu poszczególnych komórek-i jednostek (pla; wymaga opisania).4' WYdatki majątkowe określić w wysokości umóżiwllla99j osiągnięcie zaplanowanegoefektu z uzasadnięniem kosztorysowym bądź kalkuraci ą ara ruzÓZ§ł Źuauniu.5, Samodzielne stanowiska do splaw- inwóstycji i remontów przedkładają dodatkowoinformacje:
l) Wkaz zadń dla którYch gmina posiada projekty zę wskazaniem kwoty koniecznej nazrealizowanie zadania(kosztorys), ^

2) wYkaz dróg, chodników \vg urtulonej kolejności z kosztolysem (remont § 427 orazbudowa/przebudowa § 605),
3) luYkaz PlanowanYch inwestycjibądźremontów w zakresie rozbudowy i modernizacjioświetlenia ulicznego wg ustalonej kole.lnoś ci wraz zkosztorysem,4) vnYkaz PlanowanYch remontów i iozbudowy sieci wodociągowych wraz zkosztorysem i określeniem zakresu rzeczowe go.

_ 5) Informacje o koszcie budowy przedszkolu gń.rn.go.6, WYdatki na wYnagrodzenia ze stosunku !ru.y i pochodne od tych wynagrodzeńustalamy wg planowanego stanu zattudnienia nu ź t .tź.zo t ąr.następuj ąco :1) według aktualnYch 
,angaży pracowników z uwzględ.ri.ni.- *riYritił, składnikówwYnagrodzenia (rozbicie: zasadnicze , funkcyjny,"wysługa lat, stń dodatki specjalneitp.),

2.

§9

lź



2) naglody jubileuszowe i odprawy emerytalne należy ustalió kwotowo ze wskazaniem

podstawy i'ń v,ryIiczenia,
3) dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow pianuje się w wysokości 8,50ń sumy

wyńagrodz.riu, ó ktorej mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o

dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowników jednostek sfery budzetowej

(Dz.U. z 1997 r. Nr 160, poz, 1080)

4) składki na ubezpi eczenia społeczne i Fundusz pracy uwzględniaj ą wyłączenia

ustawowe, należy wskazać podstawę obliczeń otazoń składek,

5) fundusz płu" d|i praco*nitów jednostek oświatovvych ustalany jest z podziałem na

nauczy cleli or azprac ownikow ot sługi uwz ględniaj ąc o drębne kalkulacj e :

- wynagro dzęnia zasadnicze,

- dodatki motywacyjne,

- odprawy emerytalne, Ientowe,

- nagrody jubileuszowe,

- wzrost wynikający zplanow awansów,

- nagród uznaniowych,

- premii regulaminowych,
_ pozostały"h doduttów regulaminowych z W szczególnieniem kaŻdego rodzaju,

6) płacę minimalną przyjmuje się na poziomie 1. 750,00 zł brutto.

7. odpis na ZFSS oblicńsię-wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzięń3Ll2,Ż0I4

roku z uwzględnieniem planowanych-wzrostówlzmniejszenia zatrudnienia zgodnie z

zapisami Rozporządzeniavinistra Fracy i Polityki Społecznej z dnta9 marca 2009 r, w

sprawie sposobu ustalania przeciętnej Iiczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na

zakładowy fundusz świadizeń socjalnyclr (Dz.U. nr 43, poz. 349), PrzYjmując do

obliczeń odpowiednie kwoty bazowe:

a) dla nauczycieli: 2 618,1Ó zł - odpuis liczony 99_119%-skazanej 
kwoty (2 879,9I zł),

b) dla pozostałych pracowników: od kwoty 2 gI7 ,I4 zł (kwota bazowa na ż0I3 rok) _
' 

odpis liczon} 3'7,5yo I 093,93 zł),

c) dla emerl.tów i rencistów w przypadku objęcia opieką socjalną zgodnie z art,53 ust,ż

ustawy z dnia 26 stycznia ńgz i. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U . z 2,006r. Nr 97, poz,

6,74 ze zmianami) oraz z ar1. 5 ust. 5 ustawy z dnia 4 marca l994r, o zakładowYm

8.

9,

10.

funduszu świadczeń socj alnych (tj, Dz,U, 20I2r, poz, 592),

wydatki na wynagrodzenia tezosobowe kalkulować wg planowanych umów, ze

wskaraniem prri-ióy-anych kwot środków na realizacjękażdej znich,

Rezerwę ogolną ustalić w wysokości do 1oń wydatkow,

Rezerwy celowe ustalić w wysokości:
1) na rćalizaĄę zadańwłasnych z zakresu zarządzania kryzysowego w wysokości 0,5%

wydatkow pomniejszorryón o wydatki inwóstycyjne, wydatki na wynagrodzenia i

pochodne oraz wydatki na obsługę długu,

2) pozostałę ,e *skizaniem celu i kwoty Żuzasadnieniem koniecznoŚci ich ustalenia,

WyOatr.i o chalakterze dotacji przedmiotowych dla jednostek systemu oświaty

prÓ*adro.ry chprzezosoby prav,ne'inne niz_jednostki samorządu terl,torialnego i osoby

rrry"rn"nalezy ustalie na póastawie zasad określonych w ustawie o systemie oświaty,

W przypadku'dotacji ptŻyznatych na 2015 rok dla instytucji kultury, i. biblioteki

ouo*iąłi.- będzió prrćałoz"nł" przęz te jednostki szczegółowej dokumentacji

1i.

|2.

planistycznej w rozbiciu na:

a) dzi ała\no ść bieżąc ą w g j e dno stek w ukł adz i e :

-koszty wynagrodzeń osobowy ch wr az z pochodnymi,

-koszty w}nagrodzeń bezosobowych wIaz zpochodnymi,
_fundusz nagród, zgodnie z § 19 Rozporządzenia Ministra kultury i sztuki w sprawie zasad

v,rynagradzłnia pricownikow zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzących w

,i"r" gatno ści działalno ś ć w z akre s ie up ow s ze chni ani a kultury,
_kosziy uttzymania p,oszcrególnych Ńiektów: media (rozbicie), środki czystości, artykuły

biurowe, opłaty i inne,



budzetu, należy dać pierwszeństwo tym, które odpowiadaj ąpónizśrylm wymogom:
- zadania rozPoczęte w latach poprzednich wymagające tontynuacji dla uzyskania

spodziewanego efektu,
- zadania. które relatywnie szybko spowodują obnizenie wydatków, co pozwoli na

szybki zwrot poniesionych nakładów i oszczędności w latacinastępnych,
- zadania. które zapewniĄąniezbędne usługi dla dużej ltczby mieszkańców,
- zadania. którYch wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodów dla Gminy,
- zadartta, Pt zy r ealizacji których mo żna wykorzystać środki b ezzwr otne,
- zadaniĄ które mogą byĆ wykonywane ptzy wykorzystaniu instytucji robót

publicznych, prac interwencyjnych itp.,
- zadanlauwzględnione w przyjętych gminnych programach.

14,PrzY Projektowaniu budżetu należy uwzględnić plinŃane na2015 rok spłaty kredytów
ipożyczek oraz wynikające ztego tytułu odsętki.

15. Planowanie z zal<tesu Wieloletniej Prognozy finansowej obejmuje przedłożenie
informacj i wg merytoryc znego re alizowan ia zadań w zakre sie :

1) umów, którYch realizacja w roku budżetowym i latach następnych jest niezbędna do
zaPewnienia ciągło Śc i działaniaj ednostki i z ktoty ch wynikaj ące płaino ści wyęacząą
poza rok budzetowy ( nie dotyczy umów o pracę), ze wskazaniem:

-prace remontowe,
-zakup wyposażenia,
-ProgramY finansowane ze Środków zevnętrznych z Wszczegolnienięm wkładu rł-łasnego.
b) wYdatki związane z organizacjąimprez- wŚkazać miejsce1 przewidziany termi' J -'---^-^ ż I|LIVLwL - VVDi\ćlZćtt, rrrręJ§L;ę l PTźęWlO,ZlanY terrnln .13, PrzY Podejmowaniu decyĄi odnośnie umięszczanii posŻczególnych 

'zadań 
ww pro_jekcie

2) vłYkaz Przedsięwzięć wieloletnich zudziaŁęm środków unijnych ze wskazaniem:
- nazryprojektu,
- numeru umowy,

- daty zawarcia,

- okresuobowiązywania,

- łączny ch nakładów finansowych,
- wydatków w poszczególnych latach,
- umowY zawarte na okres przekraczający rok budzetowy zawartę w ramach

przedsięwzięcia.

3) przedsięwzięcia wieloletnie majątkowe ze wskazaniem:
- nazwazadania,
- cel reallzowanego zadania,
- daty początkowe i końcowe realizowanego
- łączne nakłady finansowe(ogółem od

poniesienia).

- nakłady finansowe do poniesienia w poszczegolnych latach,
- Wkaz zawartychumów.

,V'/

łjl§r.Ą'l ,# "r/

;llyl

zadania,
początku do planowanych do

Nr
umowy

Data
zawarcia

Okres
obowiązywania

umowY

Kwota
ą umowy

ogółem

KwoĘ w
poszczególnych

latach

CeVprzedmiot
umowy/, naz-}Na
przedsiewziecia

/ -,-



Y
Zńączniknr 4 do Zarządzenianr 57612014
Wójta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Zakres prac i terminy składania materiałów planistycznych
do projektu budżetu Gminy Zapolice na 2015 rok.

Materiały planistyczne do projektu uchwały budzetowej na 2015 rok należy złożyć, w

wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 30 września żOL4r.

Materiały planistyczne należy składaó na drukach załączonych do zarządzenta. Mozliwe

jest dołączenia innych druków, lłore zdaniem dyrektorów jednostek, bądz pracowników

merytorycznych, są niezbędnę przy projektowaniu budzetu.

Przyjęte wielkości w poszczegolnych pozycjach przedłożonego planu muszą posiadać

ekonomiczne uzasadnienie. W materiałach projektowych bezwzględnie obowiązuje

zasada realne go uj mowania wydatków.

Materiały do projektu budzetu powinny być sporządzone w układzie klasyfikacji

budZetowej, zgodnie z rczporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w

sprawie szczegołowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodow oraz

środków pochodzących ze źródęł zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 tekst

jednolity ).

W materiałach planistycznych należy zamieścić kalkulacje odrębnie dla kazdego

paragrafu dochodów (przychodów) i w;datków oraz objaśnienia odrębnie dla każdego

źródła dochodów (przychodów) w paragrafie i każdego typu lub usługi w paragrafie

wydatkowym ze szczęgolnym uwzględnieniem czynników kształtujących wzrost lub

spadek projektowych wielkości w stosunku do przewidywanego wykonania na dzień

3I.I2,20I4 r. Przewidywane wykonanię ma stanowić wielkość realną, tj. wielkość planu

na 31.08.2014 r. skorygowaną o kwoty, co do ktorych zachodzą przesłanki, żę nie

zostaną wykonane w ramach planu 20|4 r.

Zobowiązl1e się wszystkie jednostki organizacyjne Gminy otaz pracowników na

samodzielnych stanowiskach Urzędu Gminy do przygotowania materiałów i wzajemnej

współpracy.

Skarbnik Gminy w oparciu o przedŁożone materiały, projekty planów finansowych,

propozycje zadań, prognozowane kwoty dochodów własnych, dotacji celowych na

realizację zadai własnych i zleconych z zal<resu administracji rządowej i subwencjt z

budzetu państwa opracowuj e:

- projekt uchwały budzetowej na2015 r. wraz z objaśnieniami,
- projekt uchwały w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowei nalata2015-2022,

i przedkłada do akceptacji Wójtowi Gminy do dnia 3I pażdzielrnika 2014 roku.

::j:;ffi::;,-

l.

5.

2.

J.

4.

6.

7.
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Pieczęć nagłówkowa

Część 1- Informacje ogólne

Załqcznik nr 7 do Zarzqdzenia nr 567/20 1 1

Wójta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 20]4 r.

Kalkulacja wydatków

lp wyszczególnienie stan w dniu
0].09. 2014 r.

przewidywany
stanw 2014 r.

u,wagl

l zatrudnienię ogółem:

ilość osób

ilość etatów

2, pracownicy administraci i:

ilość osób

ilość etatów

J. Pracownicy obsługi:

ilość osób

ilość ętatów

4. Nauczycielę:

stazyści

ilośc osób

ilośc ętatów

mlanowanl

ilość osób ą

ilość etatów

kontraktowi

ilość osób

ilośc etatów

dyplomowani

ilość osób

ilość etatów

5. Liczba emerytów. rencistów

w tym nauczycieli

6. Ilość uczniów. w tvm:

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole oodstawowei

w simnazium

7. powierzchnia sal gimnastvcznvch [w m2]

8.

Powierzchnia pozostĄch pomieszczeń [w
m21

Punkty 4, 6, 7, 8 - doĘczq szkół i przedszkola gminnego



Część2 - Szczegółowa kalkulacja wydatków bieżących pozapłacowych
Należy zamieścić kalkulacje odrębnie dla każdego pałagrafu wydatków oraz objaśnienia dla każdego typu zukupu lub usługi
w puragraJie wydatkowym.

Tabela zawiera wyszczególnienie zakupów i usług w paragrafach, które muszq zostać uwzlgędnione w kalkulacji wydatków.
Tabelę można sporzqdzić w większej szczegółowości, jeżeli takie sq potrzeby jednostki.

Dział ................. Rozdział ...........

§,LM

§-

,ą
§)\

IloSc ceną wartość plan
nq
rok

2014

przewidy-
v)ane

Wkonanie
roku 20l4

plan na
rok

201 5

objaśnienia

3020 wydatki osobowe nie
ząlicząne do
wynagrodzeń

l|
tvm

świadczenia bhp

ekwiwalenty zapranie
odzięźry
dodatek mieszkaniowy

dodatek wiejski

zdrowotny dla
narczycieli 0,3oń
funduszu płac
zwrot za okulary

inne, wymienić jakie

3030 różne wydatki ną rzecz
osób fizycznych

*

tvm
diety dla radnych js.t

Diety dla członków
komisji dztałających
przy organach
administracii oublicznei
zwrot kosztów podrózy

inne, wymienić jakie

3]10 świądczenią społeczne

3240 stypendia dlą uczniów

12I0 zakup materiałów i
wyposażenia

7|)

tym
zakup mebli

zakup sprzętu rtv, agd,
komputerów

olej opałowy

środki czvstości

materiaĘ biurowe,
tuSze, tonery

programy komputerowe

ksiąźki i czasopisma

wyposażenie apteczek

paliwo i akcesoria do
samochodu słuźbowego



inne, wymienić jakie

zakup pomocy
naukowych,
dy dakty czny ch, lrs i qż ek

energia elekhyczna

usługi budowlano-
montazowe w zakresie
remontów
Usfugi w zakresie
remontu dró

inne, wymienićiakię

badania profilaktyczne

wywóz nieczystości

wywóz ścieków

usługi pocźowe

usługi kominiarskie

prenumeraty czasopism

usługi transportowe

usługi w zakresie

opła§ radiofoniczne

badanię technicznę
pojazdów



inne, wymienić jakie

zakup usług dostępu do
sieci Internet

zakup usług
telekomunikaĘnych w
ruchomej sieci tel.

zakup usług
telekomunikacyinych w

stacj onarnej sieci tel.

Zakup usług
obejmujqcych
ekspertyzy, analizy i

opłaĘ za
administrowąnie i
czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia

wylazdy nauczycieli

wyjazdy ucmiów

różne opłaty i skłądki

ubezpieczeni e urządzeń
i oprogramowania

składki uarzecz
stowarzyszeń

administracja i obsługa

emeryci - nauczyciele

emeryci - pozostali

podątek od
nieruchomaści

KoszĘ postepowąnią
sqdowego i
prokuratorskiego

szkolenie pracowników
niebędqcych członkami
korpusu służby cyw ilnej



F Część 3 - Szczegółowa kalkulacja wynag rodzeńi składek od nich naliczanych

Dział ................. Rozdział

b
ss
\

§)

wynagrodzenia osobowe

stan ną
31.12,2014r

przewiĄ,wane zmiany
plan na rok

201 5ilość/wąrtośc objaśnienie

40l0

Administracia osółem_ rr fwm

Wynagro dzen ia zasadnic z,e

dodatki za wysługę lat

dodatkifunkcyjne

dodatki specialne

innę, jakie...

fundusz nagród

obsługa osółem. w tvm

wynagro dzen ia zas adnic zę

dodatki za wysługę lat

premle

dodatki specjalne

inne, jakie..

fundusz nagród

Nauczyciele ogółem, w tym l *

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wysługę lat

ś94ą|ki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - stałe

inne, jakie..

4040 dodatkowe wynagrodzenia rocznę

4l00 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyine

41 l0 składka na ub eąieczenie społeczne

4120 składka na Fundusz pracv

4110 wynagrodzenia bezosobowe

wymienić aktualne i planowane umolry

Razem



Część 4 - Szczegółowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

b
oa
i\

\
§j\

plan
na rok
201 5

wysokość
reZerw

objaśnienia - ilość nagród
j ubileuszowych, odpr aw
emerytalnych, wskaźnik

4010 wynagrodzenia osobowe

Administracja ogółem, w tym

na podwyzki płac

nagrody jubileuszowe

odprawy emeMalne

inne, jakie... .,

obsługa ogółem. w tvm

na podwyzki płac

nagrody iubileuszowe

odprawy emerytalne

inne. iakie

Nauczyciele oeółem. w tvm

na podwyżki płac

nagrody iubileuszowe

odprawy ęmerytalne

inne, jakie,,.

4110 składka na ubezpięczenie społeczre
d

4120 składka na Fundusz prac

Razem

ęJ

ę"



część 5 - szczegółowa kalkulacja wydatków na zakupy inwestycyjne

::r:"7"w:;;::;rffi7;',fr'Iie dla kaŻdego paragrafu wydatków oral objaśnieniu dla każdego typu

l
Dzial ................. Rozdział

IT
PCILlcE

orowski

\?

9

M§
\

§
§ ilość cena wartość plan na rok 201 5 objaśnienia

Razem
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-
Załqcznik nr 9 do Zarzqdzenia nr 5\

lllójta Gminy Zapolice z dnią 29 sierpnia Ą
i

Pieczęó nagłówkowa

KARTA PRZEDSIĘWZIĘCIA
do ujęcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2015 r. i lata następne

1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU

2. Nazwa ZADAN|A / UMOWY

3. Podstawa Prawna realizacji zadania (np..: Uchwała Rady, rozporządzenie, ustawa)

4. Cel, zwięzły opis i uzasadnienie

5. Jednostka or9anizacyjna odpowiedzialna za realizację lub koordynująca wykonywanie
przedsięwzięcia:

6. Okres real rzed

żródła finansowa kład

8. Dział, rozdział klasyfikacji budzetowej

Planowan termin zakończenia zadania - rdr

nla l nakładv w latach

rodzĄ
wydatków źrodła finansowania

łączne
nakłady

finansowe

limity wydatków w poszczegolnych latach limit
zobowiazań limity

zobowiązań2o15 2016 2017 201B

biezące

środkiwłasne 0
budzet państwa 0
środki UE 0
inne (jakie) 0
ŁĄcZNlE 0 0 0 0 0 0

majątkowe

środkiwłasne 0
budzet państwa 0
środki UE 0
inne (iakie) 0
ŁĄcZNlE 0 0 0 0 0 a

Y,

9. Dane osoby sporządzającej

1. lmię i nazwisko / stanowisko
2. Numer telefonu / faksu
3, Adres pocztv elektron

* dotyczy:
1) programow, projektów lub zadań, w tym związanych z:
a) Programamifinansowanymiz udziałem środkow pochodzących z budzetu UE i innych żrodełzagranicznych
n iepod legających zwrotowi,
b) umowami o pańnerstwie publiczno-
prywatnym;
c) realizacją zadań wynikających z wieloletniego programu lnwestycyjnego.
2) umÓw, ktÓrYch realizaĄa w roku budzetowym i w latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłości
działaniajednostki i z których wynikające płatności wykraczĄą poza rok budzetowy,
3) gwarancje i poręczenia udzielane przez jednostkę samorządu terytorialnego.
Uwagi:
W pkt 7 należy wypełniać tylko szare pola. i:ł!łi.
W limitach wydatków na poszczególne lata należy wpisac tylko środki planowane do ujęcia



a-

Pieczęć nagłówkowa

Sporzqdził:

Zudania inwesĘcyjne planowane do realizacji w 2015 r,

Załqcznik nr l 0 do Zarządzenia nr 576/20 1 4

Wójta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 20l4r,

Pc)LlcE

arawski

(data,
podpis)

dziął rozdział .§ Nazwa ządania
Okres realizacji

ządania Plan na 2014 r,

od do

Razem
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