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z dnia 15 października 2014r.

w sprawie zmiany zarządzenia dotyczącego instrukcji kancelaryjnej

NaPodstawie§].ust.3,§2ust.2i§ąZust.3załącznikanrldoRozporządzeniaPrezesa
Rady N{inistrów z dnia 18 stycznia 20II w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U.

z201,1, r,, Nr 14, poz,67,Nr27, poz. 140) zarządzam co następuje:

§ 1.W Zarządzeniu Nr 101/2012 Wójta Gminy Zapolice z dnia 18 stycznia 2oI2 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej § 2 otrzymuje brzmienie:

,,§ 2. Do bieżącego nadzoru nad prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych
'w Urzędzie Gminy Zapolice w szczególnościw zakresie doboru klas wykazu akt do załatwiania spraw,
właŚciwego zakładania spraw iprowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynności
kancelaryjnych w osobie pani Katarzyny Kowalskiej".

§ 2"Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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