Zarzadzenie nr 325/2016
Wojta Gminy Zapolice
Z dnia 20 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Zapolice.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
22016 r. poz. 1047) oraz Zarzadzenia nr 439/13 Wéjta Gminy Zapolice z dnia 23 grudnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Zapolice W6jt Gminy
Zapolice zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skfadnikéw majgtkowych Gminy Zapolice wg stanu na dzieri
31 grudnia 2016 roku w terminie do 15 stycznia 2017 roku przez komisje inwentaryzacyjna
w sktadzie:

1) Agnieszka Kubiak- przewodniczaca
2) Jolanta Maciejewska- cztonek
3) Danuta Nowicka- cztonek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujgce sktadniki majatkowe:

) srodki trwate
2) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu
) materiaty i towary
) druki Scistego zarachowania i srodki pieniezne w kasie
5) srodki pieniezne na rachunkach bankowych
6) naleznosciizobowigzania
7) srodki trwate w budowie
8) wartosci niematerialne i prawne

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury na arkuszach spisowych sktadnikéw
majgtkowych wyszczegdlnionych w § 2 pkt 1,2 i 3 Urzedu Gminy Zapolice, magazynu OC, magazynu
przeciwpowodziowego powotuje sie zespdt spisowy w skiadzie:

1) Michat Witkowski- przewodniczacy
2) Matgorzata Galus- cztonek
3) Anna Kubiak- cztonek

§ 4. Do przeprowadzania inwentaryzacji droga spisu z natury na arkuszach spisowych skfadnikéw
majgtkowych wyszczegdlnionych w § 2 pkt 1,2 i 3 w pomieszczeniach straznic powotuje sie zespét
spisowy w sktadzie:

1) Mirostaw Kubiak- przewodniczgcy
2) Waldemar Jamielucha- cztonek
3) Kinga Fratczak- Zamachowska- cztonek

§ 5. Do przeprowadzania inwentaryzacji w drodze spisu z natury skfadnikéw majgtkowych
wyszczeg6lnionych w § 2 pkt 4, w drodze potwierdzenia sald sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 5
oraz w drodze weryfikacji sald sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt1 grunty, pkt 6,7 i 8 powotuje sie
zespot spisowy w sktadzie:

1) tucja Kowalska- przewodniczgca
2) Ewelina Swiniarska-z-ca przewodniczacego
3) Rafat Kryziriski- cztonek



4) Jakub Majewski- cztonek
§ 6. Zobowiazujg Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji ( ustalenia terminéw rozpoczecia zakoriczenia
prac inwentaryzacyjnych)

2) pobrania arkuszy spisowych w Kasie Urzedu Gminy

3) przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotdw spisowych

4) przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu- rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy

5) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzgdzonych dla skfadnikéw majgtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
z natury.

§ 7. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych
2) przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu

§ 8. Czfonkdw komisji i zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.Dz.U.z 2016 r. poz.
1047) wnoszg o wydanie zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.




