Zapolice, dnia 28 grudnia 2017 r.
GKI1.271.26.2017.AZK

ZAPYTANIE OFERTOWE na zadanie pn.:

»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu

Gminy w Zapolicach.”

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Zapolice

ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice
tel.: (43) 823-19-82

e-mail: urzad@zapolice.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesyltek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r. (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz ewentualne $wiadczenie ustugi
odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego, jezeli ustugodawca nie posiada placowki na

terenie gminy w m. Zapolice.

Ustugi bedace przedmiotem zamowienia beda §wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe

oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
Poprzez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) przesyiki listowe o wadze do 2 000 g. ( Gabaryt A i B) :
a) zwykle - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii, dla
ktorej przewidywany termin realizacji ustugi to trzy dni robocze po dniu nadania
b) zwykle priorytetowe - przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii
c) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana u sposob

zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem.
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d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartos$ci lub uszkodzeniem.

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana najszybszej Kkategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i

dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm.
Gabaryt B to przesytka o wymiarach:
MINIMUM — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm,
lub szeroko$ci 230 mm.
MAKSIMUM suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugos¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm
2) paczki pocztowe o wadze do 20 000g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii

C) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki przyjete za potwierdzeniem

nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru

Paczki pocztowe to przesytki o wymiarach:

MINIMUM 90x 140 mm (strona adresowa z tolerancjg +/- 2mm

MAKSIMUM dlugo$¢ +obwdd (mierzony w innym kierunku niz dlugo$¢= maksymalnie 3000
mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

Gabaryt A to przesyltka o wymiarach: Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600
mm, szeroko$¢ 500 mm lub wysokosci wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B to przesytka o wymiarach: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600
mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm. MAKSIMUM - suma dlugo$ci 1 najwiekszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugo$¢ - 3000 mm, przy czym najwigkszy

wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) $wiadczenia ushug pocztowych obejmujgcych przyjmowanie, przemieszczanie i
doreczanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym oraz ich
ewentualnych zwrotow;,

2) S$wiadczenia ustugi przyjecia przesylek do wysylki od zamawiajgcego w swojej
placowce, w dni robocze zamawiajacego od poniedziatku do piagtku w godzinach od
08:00 do 14:00, a w przypadku braku placowki w miejscowosci Zapolice wykonawca
zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi w placoéwce zamawiajgcego W godzinach od
13.00 do 14.00;

3) nadawania przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniach
ich odebrania przez wykonawce od zamawiajacego.

4) do $wiadczenia ustugi dor¢czania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
niedorgczonych przesylek pocztowych do zamawiajacego, w dni robocze dla
zamawiajacego, od poniedziatku do piatku do Urzedu Gminy Zapolice, ul. Plac
Strazacki 5, 98-161 Zapolice - sekretariat urzgdu do godziny 15.00.

5) potwierdzania odbioru przesytek przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego miejsca w Polsce i na
Swiecie, wskazanego przez Zamawiajacego jako adres przesyiki.

Wykonawca do realizacji niniejszego zamowienia zobowigzany jest wykorzystywac placowki
pocztowe oraz punkty awizacyjne, ktore spetniajg nastepujace wymogi:

1) posiadajg czynny i dziatajacy telefon w godzinach pracy placowki;

2) musza by¢ czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 5 godzin dziennie, z
zaznaczeniem, iz w przynajmniej w jeden dzien roboczy do godziny 19.30 lub w
soboty przez minimum 3 godziny, przy zatozeniu, ze dniem roboczym bedzie kazdy
dzien roku niebgdacym dniem wolnym od pracy, w rozumieniu przepisOw prawa
powszechnie obowigzujacego z wylaczeniem sobot;

3) musza by¢ odpowiednio oznaczone nazwa Wykonawcy oraz zapewniaé¢ prawidlowe
zabezpieczenie przesylek przed dostepem o0soOb trzecich, gwarantujace zachowanie
tajemnicy pocztowej,

4) wydawanie przesylek musi by¢ przeprowadzone na przeznaczonym do tego
stanowisku, z zaznaczeniem, Zze na tym stanowisku moga by¢ tez §wiadczone inne

ustlugi pocztowe;
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Oczekiwane przez Zamawiajacego terminy na dostarczenie przesytek to:

1) Listy i paczki krajowe:
a) priorytet polecony- na nastgpny dzien roboczy po nadaniu pod warunkiem nadania
przesyltki do godziny 15.00;
b) priorytet zwykly- na nastepny dzien roboczy po nadaniu pod warunkiem nadania
przesytki do godziny 15.00;
c) listy zwykte od 1 do 4 dni od dnia nadania;
d) listy polecone od 2 do 4 od dnia nadania;
e) paczki krajowe zwykte do 3 dni;
f) paczki priorytetowe na nastgpny dzien roboczy po nadaniu pod warunkiem
nadania przesyltki do godziny 15.00;
2) Listy zagraniczne:
a) zagraniczne polecone priorytety- kraje europejskie do 3 dni;

b) zagraniczne polecone priorytety poza Europe- do 7 dni.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku

(pieczatki) zawierajagcego petng nazwe 1 adres zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wilasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawczej,
sporzadzanej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego

potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania dwoch wzorow drukoéw zwrotnego

potwierdzenia:

1) Standardowy - Wykonawca zapewni Zamawiajacemu standardowe formularze
potwierdzenia odbioru stosowane do dor¢czen. Formularze beda dostarczane
Zamawiajgcemu po wczesniejszym pisemnym zlozeniu zapotrzebowania;

2) Druk doreczenia wg KPA — formularz zapewniany przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej

jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce
pocztowej adresata druk informujacy o probie dorgczenia przesytki (AWIZO) na zasadach
okreslonych przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa. Obowigzkiem Wykonawcy
bedzie wskazanie na zawiadomieniu o probie doreczenia przesytki miejsca i terminu, w
ktorym adresat moze odebra¢ awizowang przesytkg. Zamawiajacy wymaga aby w celu
zabezpieczenia tajemnicy korespondencji odbior awizowanych przesylek odbywat si¢ w
punktach odpowiednio oznaczonych posiadajacych fizycznie wyodrebnione stanowiska

stuzace do obstugi ustug pocztowych

W przypadku gdy adresat lub inna osoba uprawniona osoba nie zgtosi si¢ po odbior przesytki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastepnego po pozostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nastgpuje zwrot przesytki do Zmawiajacego wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach Wykonawca
umieszcza na kopercie przesytki, ktorej one dotycza oraz wypetnia odpowiednie punkty w

przypadku ZPO.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania oplat, specjalnie

oznakowanych opakowan Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie opakowan pieczgcia, ktorej wzor bedzie ustalony z

Wykonawca
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Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktury na postawie dokumentéw nadanych i zwroconych przesylek w terminie do 7-go dnia

nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym;

Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym oferty,

stanowigcym Zalacznik nr 6.

Zmiana cen moze dokona¢ si¢ wylacznie w przypadku ich akceptacji przez Urzad
Komunikacji Elektronicznej, w sposdb okreslony w ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. -

Prawo Pocztowe (Dz. U. 2008 r. Nr 189 poz. 1159 z pdzn. zm.).

Zmiany cen jednostkowych wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zalacznik do oferty musza

zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

Naleznosci wynikajace z faktury, Zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.
Za dzien zaptaty strony uznajg dzien ztozenia dyspozycji przelewu przez Zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge. Jezeli catkowita
warto$¢ zrealizowanego zamowienia bedzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy

nie przysluguje wynagrodzenie za niezrealizowang czes¢ ustugi.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug stanowigcej przedmiot
zamoOwienia, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w ustawie Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z pdzn. zm.), chyba, zZe

nastapi to w skutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.
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3. Orientacyjne ilo$ci i rodzaj przesylek:

SZACOWANA ILOSC PRZESYLEK W

kategorii) w obrocie

Lp. RODZAJ PRZESYLKI WAGA PRZESYLKI OKRESIE TRWANIA UMOWY
1 2 3 4
Przesylki listowe zwykle
do 350g gabaryt A 2000
do 350 g gabaryt B 2
Przesytka zwykta g gabaryt
ekonomiczna(nierejestrowana | Ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 1
1 niebedaca przesytka o 1 B 1
najszybszej kategorii) w obrocie ponad 350 g do 1000 g gabaryt
krajowym ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 1
do 350g gabaryt A 190
do 350 g gabaryt B 1
Przesytka zwykla priorytetowa | ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 1
2 (nierejestrowana najszybszej
kategorii) w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 1
do 50g 5
. ponad 50 g do 100 g 1
Przesytka zwykta ekonomiczna
nierejestrowana niebgdaca ponad 100 g do 3509 1
3 przesylka o najszybszej
kategorii) w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym obszar Europy | ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 5
ponad 50 g do 100 g 1
Prz_esyl_ka zwykla prl_orytetOV\{a ponad 100 g do 350g 1
4 (nierejestrowana najszybszej
kategorii) w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
agranicznym obszar Euro
zagraniczny Zar =uropy ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Przesytka zwykta ekonomiczna | ponad 50 g do 100 g 1
nierejestrowana niebgdaca
5 przesytka o najszybszej ponad 100 g do 350g !
kategorii) w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym poza obszar
Europy ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
Przesylka zwykta priorytetowa do 50g 1
6 (nierejestrowana najszybszej ponad 50 g do 100 g 1
1

zagranicznym poza obszar

ponad 100 g do 3509
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Europy ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
Przesylki listowe polecone
do 350g gabaryt A 7 500
do 350 g gabaryt B 20
Przesytka polecona
ekonomiczna (rejestrowana ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 6
7 niebedaca przesytka o
najszybszej kategorii) w obrocie ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 20
krajowym ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 1
do 3509 gabaryt A 100
do 350 g gabaryt B 4
Przesytka polecona priorytetowa | ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 4
8 (rejestrowana najszybszej
kategorii) w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 4
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 1
do 50g 1
ponad 50 g do 100 g 5
Przesytka polecona
ekonomiczna (rejestrowana ponad 100 g do 3509 1
9 niebedaca przesytka o
najszybszej kategorii) w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym obszar Europy | ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 5
ponad 50 g do 100 g 5
Przesy_Ika polecona priorytetowa ponad 100 g do 350g 1
10 (rejestrowana najszybszej
kategorii) w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym obszar Europy
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Przesytka polecona ponad 50 g do 100 g 1
ekonomiczna rejestrowana
1 niebedaca przesytka o ponad 100 g do 350g !
najszybszej kategorii) w obrocie | ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym poza obszar
Europy ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
1 1
Przesytka polecona priorytetowa ponad 50 g do 100 g
(rejestrowana najszybszej ponad 100 g do 3509 1
12 kategorii) w obrocie
zagranicznym poza obszar ponad 350 g do 500 g 1
Europy ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
Paczki
13 Paczki ekonomiczne do 1000 g gabaryt A 10
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zamawiajacego w obrocie
krajowym

ponad 350 g do 500 g

(rejestrowane niebedaca do 1000 g gabaryt B 1
paczkami najszybszej kategorii)
w obrocie krajowym ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1
ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A 1
ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B 1
ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A 5
ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B 1
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 1
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 1
do 1000 g gabaryt A 1
do 1000 g gabaryt B 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1
Paczki priorytetowe ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A 3
14 (rejestrowane najszybszej
kategorii) w obrocie krajowym ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B 1
ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A 1
ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B 1
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 5
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 1
Pozostale ustugi
do 350g gabaryt A 500
do 350 g gabaryt B 1
Ushuga zwrot przesytki
. poleconej do siedziby ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 1
zamawiajacego w obrocie ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 1
krajowym
1oy ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 1
do 50g 1
ponad 50 g do 100 g 1
Ushuga zwrot przesytki onad 100 a do 350 1
16 poleconej do siedziby P g g
zamawiajgcego w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
ponad 50 g do 100 g 1
Ustuga zwrot paczki
17 ekonomicznej do siedziby ponad 100 g do 350g !
zamawiajgcego w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
krajowym
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Ustuga zwrot paczki ponad 50 g do 100 g 1
18 priorytetowej do siedziby ponad 100 g do 350g 1
1
1

ponad 500 g do 1000 g
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ponad 1000g do 2000g 1

dla przesyltek listowych krajowych 7 000

dla przesylek listowych 1
19 Usluga potwierdzenie odbioru | Zagranicznych

dla paczek krajowych 10

dla paczek zagranicznych 1

4, Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny

W postepowaniu mogg bra¢ udzial wykonawcy, ktérzy speilniajg warunki udzialu w

postegpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisoOw: Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat,

ze posiada:

a) uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na obszarze RP oraz za

granicg tzn. jest wpisany do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

2) zdolnosci technicznej:

Zamawiajacy wymaga,

aby Wykonawca wykazal, ze

dysponuje: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) zdolnosci zawodowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym

zakresie.

5. Opis kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty:
1) zamawiajacy uzna ofert¢ za spetniajaca wymagania i przyjmie ja do rozpatrywania jezeli:
oferta spelnia wymagania okre§lone w zapytaniu ofertowym oraz oferta ztozona zostala
w odpowiednim terminie;
2) wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert przedstawione
ponizej:
[ Lp. ||| Nazwa kryterium | Waga kryterium
1] Cena | 100%
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Szczegolowy opis kryteriow

Kryterium Nr 1 — Cena
C=(C min./C oferty)*100 pkt* 100%
C- ilo$¢ punktow dla danej oferty, C min- cena najtanszej oferty, C oferty- cena danej oferty,

100 % waga kryterium wyboru

6. Sposoéb przygotowania oferty:

1) oferta musi zosta¢ ztozona w jezyku polskim, w formie pisemnej (na komputerze lub inng
trwala, czytelng technika), na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) wraz z zatgcznikami
w zaklejonej kopercie lub zosta¢ przestana e-mailem lub faksem;

2) oferta oraz wszystkie =zalgczniki skladane wraz z nig wymagajag podpisu 0sob
uprawnionych do reprezentowania firmy;

3) oferta musi zosta¢ przestana poczta lub dostarczona oOsobiscie na dane adresowe
zamawiajacego, przestana e-mailem na adres urzad@zapolice.pl lub faksem na numer 43
43 823 19 82 wew. 22;

4) oferta musi zosta¢ dostarczona do siedziby zamawiajagcego w zaklejonej kopercie/

e —mailem, faksem opisanej/ym w nastepujacy sposob:
Oferta na zadanie pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Gminy w Zapolicach.”
5) wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte;
6) w przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela wykonawcy wymaga si¢

zalaczenia stosownego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

1) cena w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia,
2) cena moze by¢ tylko jedna;

3) cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).
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8. Wvykaz dokumentow i oSwiadczen, jakie zobowiazani sa zlozy¢ wraz z oferta

wykonawcy:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

2) potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

3) formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1);

4) formularz cenowy- wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 2);

9. Skladanie ofert:

Ofert¢ (na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik do zapytania ofertowego),
przygotowana zgodnie z wytycznymi, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,

nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 3 stycznia 2017 r. do godziny 15:30; w formie:

1) pisemnej(osobiscie, listownie) na podany adres Zamawiajacego;
2) zamawiajacy przewiduje dodatkowo mozliwos¢ ztozenia oferty faksem na numer 43

823 19 82 w. 22 lub e- mailem na adres urzad@zapolice.pl

10. Osoby uprawnione do kontaktéow ze strony zamawiajacego:

Agnieszka Kowalska—referent ds. ogdlno-administracyjnych tel. 43 823 19 82 w. 21.

Anna Zidtkowska — Kardas - inspektor ds. zamowien publicznych i pozyskiwania srodkoéw
zewngtrznych, tel. 43 823 19 82 w. 30

11. Termin zwiazania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.
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12.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

13.

1)
2)
3)

Informacje ogolne:

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania

ofertowego. Informacja 0 zmianie zamieszczona zostanie na stronie internetowej

Zamawiajacego;

zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert;

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w sytuacji gdy otrzymana oferta nie odpowiada

w swej treSci zapytaniu ofertowemu, zawiera razgco niskg cen¢ W stosunku do

przedmiotu zamowienia lub wykonawca nie wykazal spelnienia warunkow udziatu

W postepowaniu;

zamawiajacy moze W uzasadnionych przypadkach poprawi¢ btedy w ofercie lub wezwac

wykonawce do uzupetnienia brakujacych dokumentows;

jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to ze zostaly

ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy moze wezwaé¢ wykonawcow, ktorzy

ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych;

zamawiajacy moze zamknaé postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez

dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczeg6lnosci gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty lub zlozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania
ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwoteg, ktora zamawiajgcy zamierzal
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci uniewaznienia procedury udzielenia

zamoOwienia bez wyboru wykonawcy.

Zalaczniki:

formularz ofertowy - zatacznik nr 1;
formularz cenowy- zatacznik nr 2;

Wzor umowy - zatgcznik nr 3.

W przypadku pytan prosimy o kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej: adres e-mail:

urzad@zapolice.pl lub a.ziolkowska@zapolice.pl

Z up. WOJTA
Sekretarz Gminy
Janusz Parada

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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