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 Zapolice, dnia  8 grudnia 2018 r.                  

GKI.271.46.2018.AZK 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE na zadanie pn.: 

„Opracowanie projektu aranżacji i wyposażenia w meble i sprzęt AGD pomieszczeń 

kuchni z zapleczem w ramach realizacji zadania inwestycyjnego pn. „Przebudowa i 

rozbudowa części istniejącej szkoły w Zapolicach o przedszkole publiczne” 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Gmina Zapolice 

ul. Plac Strażacki 5, 98-161 Zapolice 

tel.: (43) 823-19-82, e-mail: urzad@zapolice.pl 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest opracowanie projektu aranżacji i wyposażenia w meble i 

sprzęt pomieszczeń kuchni z zapleczem w nowobudowanym budynku publicznego 

przedszkola w Zapolicach.  

2) Zakres wykonania projektu aranżacji pomieszczeń i wyposażenia: 

a) adaptacja schematu funkcjonalno-przestrzennego na podstawie rzutów, wizji 

lokalnej (obmiaru powykonawczego-stan surowy budynku); 

b) aranżacja rozmieszczenia elementów wyposażenia pomieszczeń; 

c) projekt lub dobór mebli,  

d) projekt kolorystyki posadzek, ścian; 

e) dobór urządzeń i sprzętu AGD wraz ze szczegółową specyfikacją wskazanego 

sprzętu; 

f) wykonanie wizualizacji 2D lub 3D wszystkich istotnych elementów wraz z ich 

opisami; 

g) określenie dyspozycji oświetleniowych, elektroinstalacyjnych; 

h) wskazanie materiałów, urządzeń oraz elementów wykończeniowych i detali 

wyposażenia wraz z kolorystyką; 

i) wykonanie kosztorysu wyposażenia z podziałem na różne kategorie rodzajowe, 

(np. meble, materiały wykończeniowe, elementy wyposażenia i aranżacji, sprzęt 

AGD itp.). 

j) przekazanie autorskich praw majątkowych; 
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k) całość dokumentacji projektowej, szczegółowy kosztorys, przedmiary robót należy 

dodatkowo przekazać Zamawiającemu w wersji elektronicznej, np. w formatach 

DOC, PDF, DWG. 

l) opracowanie powinna zawierać optymalne rozwiązania funkcjonalno-użytkowe, 

materiałowe oraz wszystkie niezbędne rysunki zestawień, szczegółów i detali wraz 

z dokładnym opisem i podaniem wszystkich niezbędnych parametrów 

pozwalających na identyfikację materiału lub urządzenia; 

m) wszystkie zastosowane materiały powinny posiadać odpowiednie certyfikaty i 

dopuszczenia do stosowania w budownictwie; 

n) wszelkie prace projektowe lub czynności nieopisane w niniejszym pkt, a 

niezbędne do właściwego i kompletnego opracowania dokumentacji projektowej 

należy traktować jako oczywiste i uwzględnić w kosztach i terminach wykonania 

przedmiotu zamówienia. 

o) wykonawca przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do przedstawiania na 

bieżąco i uzgadniania z Zamawiającym proponowanych rozwiązań projektowych. 

p) Przy opracowaniu wykonawca musi kierować się projektem budowlanym pn.” 

Projekt budowlany rozbudowy i przebudowy części istniejącej szkoły w na 

przedszkole publiczne” autorstwa Pracowni Projektowej Joanna Okraska oraz 

załącznikiem do wniosku o przyznanie pomocy.                                                                    

( http://zapolice.biuletyn.net/?bip=2&cid=57&id=244 )  

q) Zakres projektu obejmować będzie kuchnię z zapleczem – 87.14 m2, na która 

składają się następujące pomieszczenia wyszczególnione w ww. projekcie 

budowlanym: 

 zmywalnia- 7.28 m2 

 stanowisko wydawania i porcjowania posiłków- 9.73 m2 

 kuchnia- 35.33 m2 

 przygotowalnia- 6.16 m2 

 pomieszczenie chłodni i przygotowalnia dla mięsa- 4.41 m2 

 komunikacja- 7.22 m2 

 komunikacja- 4.41 m2 

 magazyn- 2.90 m2 

 zaplecze hig.- sanit. dla pracowników- 6.15 m2 

 wc- 3.55 m2 

http://zapolice.biuletyn.net/?bip=2&cid=57&id=244
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Wymagany termin wykonania zamówienia do 25.01.2019 r.  

Kwalifikacja według Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

79932000-6 Usługi projektowania wnętrz  

79934000-0 Usługi projektowania mebli  

3. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny 

W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w 

tym zakresie. 

2) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenie oraz dysponowanie potencjałem 

technicznym, a także osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zdolności technicznej: 

wymagane jest wykazanie przez wykonawcę wykonania w okresie ostatnich pięciu lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie co najmniej jednej usługi opracowania projektu aranżacji wnętrz, 

(Wykonawca dołączy dowody potwierdzające wykonanie podanych usług, określające, 

czy zostały wykonane należycie np. referencje/protokoły odbioru ) 

3) znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia - Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

 

4. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1) zamawiający uzna ofertę za spełniającą wymagania i przyjmie ją do rozpatrywania jeżeli: 

oferta spełnia wymagania określone w zapytaniu ofertowym oraz oferta złożona została 

w odpowiednim terminie; 

2) wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert przedstawione 

poniżej:  

Lp Nazwa 

kryterium 

Waga 

kryterium 

Szczegółowy opis, 

wzór 

Uwagi, objaśnienia 

1 Cena 100 % C=(C min./C 

oferty)*100 pkt* 100% 

C- ilość punktów dla danej oferty, C 

min- cena najtańszej oferty, C oferty- 

cena danej oferty, 100 % waga 

kryterium wyboru 
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5. Sposób przygotowania oferty: 

1) oferta musi zostać złożona w języku polskim, w formie pisemnej (na komputerze lub inną 

trwałą, czytelną techniką), na formularzu ofertowym (załącznik nr 1) wraz z załącznikami 

w zaklejonej kopercie; 

2) oferta oraz wszystkie załączniki składane wraz z nią wymagają podpisu osób 

uprawnionych do reprezentowania firmy;  

3) oferta musi zostać przesłana pocztą lub dostarczona osobiście na dane adresowe 

zamawiającego: Urząd Gminy Zapolice, ul. Plac Strażacki 5, 98-161 Zapolice;  

4) oferta musi zostać dostarczona do siedziby zamawiającego w zaklejonej kopercie /e-

mailem/faksem: opisanej/ym w następujący sposób: „Oferta na zadanie pn. 

„Opracowanie projektu aranżacji i wyposażenia w meble i sprzęt AGD pomieszczeń 

kuchni z zapleczem w ramach realizacji zadania inwestycyjnego pn. „Przebudowa i 

rozbudowa części istniejącej szkoły w Zapolicach o przedszkole publiczne” 

5) wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę; 

6) w przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela wykonawcy wymaga się 

załączenia stosownego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

 

6. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie: 

1) cena w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia; 

2) cena może być tylko jedna; 

3) cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 

 

7. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie zobowiązani są złożyć wraz z ofertą 

wykonawcy: 

1) kopia aktualnego odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej; 

2) formularz ofertowy - wypełniony i podpisany przez wykonawcę (załącznik nr 1); 

3) wykaz usług wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie wykazanych usług 

(załącznik nr 2). 
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8. Składanie ofert: 

Ofertę (na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego), 

przygotowaną zgodnie z wytycznymi, określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

należy złożyć w terminie do dnia 14 grudnia 2018 r. do godziny 10:00; w formie: 

1) pisemnej(osobiście listownie na podany adres Zamawiającego; 

2) zamawiający przewiduje dodatkowo możliwość złożenia oferty faksem na numer 43 

823 19 82 w. 22 lub e- mailem na adres urzad@zapolice.pl  

 

9. Osoby uprawnione do kontaktów ze strony zamawiającego: 

Anna Ziółkowska – Kardas - inspektor ds. zamówień publicznych i lokalnych inicjatyw, tel. 

43 823 19 82 w. 29, 

Aneta Kubiak- inspektor ds. inwestycji i remontów, tel. 43 823 19 82 w. 42 

 

10. Termin związania ofertą:  

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert. 

 

11. Informacje ogólne: 

1) zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania 

ofertowego. Informacja o zmianie zamieszczona zostanie na stronie internetowej 

zamawiającego;  

2) zamawiający nie przewiduje jawnego otwarcia ofert; 

3) zamawiający może odrzucić ofertę w sytuacji gdy otrzymana oferta nie odpowiada w swej 

treści zapytaniu ofertowemu, zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia lub wykonawca nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu;  

4) zamawiający może w uzasadnionych przypadkach poprawić błędy w ofercie lub wezwać 

wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów;   

5) jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający może wezwać wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych;  

6) zamawiający może zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez 

dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczególności gdy: 

a) nie złożono żadnej oferty lub złożone oferty są niezgodne z treścią zapytania 

ofertowego, 

mailto:urzad@zapolice.pl


 

 

GKI.271.46.2018.AZK Strona 6 

 

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na realizację zamówienia; 

7) zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości unieważnienia procedury udzielenia 

zamówienia bez wyboru wykonawcy. 

 

12. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:   

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zapolice z siedzibą 

ul. Plac Strażacki 5, 98-161 Zapolice, nr tel. 43 823-19-82, e-mail: urzad@zapolice.pl    

2)  inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Zapolice jest Pani 

Małgorzata Galus, nr tel.: 43 823-19-82 w. 34, e-mail: m.galus@zapolice.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

przedmiotem jest „Opracowanie projektu aranżacji i wyposażenia w meble i sprzęt 

AGD pomieszczeń kuchni z zapleczem w ramach realizacji zadania inwestycyjnego 

pn. „Przebudowa i rozbudowa części istniejącej szkoły w Zapolicach o przedszkole 

publiczne”  prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego (zwolnienie ze 

stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.)) 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do 

informacji publicznej z dnia 26 września 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz 

inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez 

okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany 

w przepisach o archiwizacji; 

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

7) posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

mailto:urzad@zapolice.pl
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dotyczących; 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych;  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO ;    

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO;  

8) nie przysługuje Pani/Panu: a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 

usunięcia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym 

mowa w art. 20 RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 

przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

 

13. Załączniki: 

1) Formularz ofertowy - załącznik nr 1; 

2) Wykaz usług- załącznik nr 2; 

3) Wzór umowy - załącznik nr 3; 

W przypadku pytań prosimy o kontakt za pośrednictwem poczty elektronicznej: adres e-mail: 

urzad@zapolice.pl 

  

                                                                                         Wójt Gminy Zapolice 

                                                                                     Witold Oleszczyk  

 
………................................................ 

     (podpis Kierownika Zamawiającego) 

mailto:urzad@zapolice.pl

