ZARZADZENIE NR 20/2018
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 18 grudnia 2018 r.
w‘sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urz¢dzie Gminy Zapolice.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Zapolice wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku do dnia 15 stycznia 2019 roku.
§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki pienigzne w kasie, druki Scistego zarachowania i zapas materiatow;

2) $rodki trwate w budowie,

3) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych;

4) naleznosci 1 zobowigzania;

5) wartosci niematerialne i prawne;

6) grunty oraz srodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

7) srodki trwate i pozostate $rodki trwate bgdace w uzytkowaniu w innej jednostce.

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ majatku wymienionego w § 2 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢ metoda

spisu z natury na arkuszach spisowych.

2. Srodki trwale w budowie nalezy zinwentaryzowaé droga weryfikacji salda poprzez
poréwnanie danych z ewidencji ksiggowych dotyczacych poszczegélnych inwestycji z
rzeczywistym zaawansowaniem robdt inwestycyjnych oraz sporzadzi¢ protokél =z
inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacje srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanéw rachunkéw bankowych w ewidencji ksiggowej z wyciggami
bankowymi oraz bankowymi potwierdzeniami salda rachunku.

4. Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz weryfikacji sald.

5. Wartodci niematerialne i prawne, grunty oraz $rodki trwate do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony nalezy przeprowadzi¢ droga weryfikacji sald.

6. Srodki trwate i pozostale srodki trwale bedace w uzytkowaniu w innej jednostce
zinwentaryzowa¢ metodg potwierdzenia salda.

§ 4. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w sktadzie:



1. Przewodniczgcy Komisji - Lucja Kowalska
2. Cztonek Komisji - Jakub Majewski,
3. Czlonek Komisji - Izabela Grobelna;
4. Cztonek Komisji - Aneta Kubiak.

§ 5. Zobowiazuje si¢ czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej do wiasciwego, doktadnego,

rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Zapolice.
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