GKI1.271.27.2019.AZK Zalgcznik nr 4 do ogloszenia o zamowieniu

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym

| zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych

i ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.) oraz ewentualne $wiadczenie ushugi

odbioru przesytek z siedziby zamawiajgcego, jezeli ustugodawca nie posiada placowki na

terenie gminy w m. Zapolice.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe oraz

paczki:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

listy ekonomiczne (zwykle) - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

listy zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

listy polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

listy polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym;

paczki pocztowe ekonomiczne- rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii w

obrocie krajowym.

3. Wymiary przesylek listowych :

1)

Wymiary przesylek listowych wynosza:
a) MAKSIMUM: suma dhugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm1.
Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg: Maksimum:
suma dlugosci plus podwdjna $rednica -1040 mm, przy czym najwigkszy wymiar
(dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm Minimum: suma dtugosci plus podwdjna

srednica -170 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dtugos¢) nie moze by¢ mniejszy



niz 100 mm?2.
2) Wymiary kartek pocztowych wynoszg:

a) Maksimum: 120 x 235 mm

b) Minimum: 90 x 140 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/-2 mm
PRZY CZYM: FORMAT S to przesytki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm
FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢ 230mm
FORMAT L to przesytki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (dhugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3) Wymiary paczek pocztowych wynosza:

a) MAKSIMUM: suma dilugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugo$¢ -3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm
b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z
tolerancjg +/-2 mm PRZY CZYM:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
- MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- MAKSIMUM -zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ S00 mm,
wysoko$¢ 300 mm
GABARYT B to paczki o wymiarach:
- MINIMUM -jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm
- MAKSIMUM -suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢
-3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) $wiadczenia ustug pocztowych obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych
ZWTotOw;

2) s$wiadczenia ustugi przyjecia przesytek do wysytki od zamawiajacego w swojej placéwce

w miejscowosci Zapolice, w dni robocze zamawiajacego od poniedziatku do czwartku



3)

4)

5)

6)
7)

W godzinach od 08:00 do 14:00, a w piatki 12.30 do 15.00, a w przypadku braku placéwki
w miejscowosci Zapolice wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi odbioru
przesytek przez upowaznionego przedstawiciela w placowce zamawiajagcego w godzinach
od 13.00 do 14.00;

nadawania przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniach ich
odebrania przez wykonawce od zamawiajacego.

potwierdzania daty nadania przesylek pocztowych przez umieszczenie odcisku datownika
placowki nadawczej na przesytkach i dowodzie nadania;

do $wiadczenia uslugi dorg¢czania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw
niedorgczonych przesylek pocztowych do =zamawiajacego, w dni robocze dla
zamawiajacego, od poniedziatku do piatku do Urzedu Gminy Zapolice, ul. Plac Strazacki
5, 98-161 Zapolice - sekretariat urzedu do godziny 15.00.

potwierdzania odbioru przesylek przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego miejsca w Polsce i na $wiecie,

wskazanego przez Zamawiajgcego jako adres przesyiki.

Wykonawca do realizacji niniejszego zamowienia zobowigzany jest wykorzystywaé placowki

pocztowe oraz punkty awizacyjne, ktore spetniajg nastepujace wymogi:

1)
2)

3)

4)

posiadaja czynny i dziatajacy telefon w godzinach pracy placowki;

muszg by¢ czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 5 godzin dziennie, z
zaznaczeniem, iz w przynajmniej w jeden dzien roboczy do godziny 19.30 lub w soboty
przez minimum 3 godziny, przy zatozeniu, ze dniem roboczym bedzie kazdy dzien roku
niebedacym dniem wolnym od pracy, w rozumieniu przepisOw prawa powszechnie
obowigzujacego z wytaczeniem sobot;

musza by¢ odpowiednio oznaczone nazwa Wykonawcy oraz zapewnia¢ prawidlowe
zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0sOb trzecich, gwarantujace zachowanie
tajemnicy pocztowej,

wydawanie przesytek musi by¢ przeprowadzone na przeznaczonym do tego stanowisku, z

zaznaczeniem, ze na tym stanowisku mogg by¢ tez §wiadczone inne ushugi pocztowe;

Wykonawca bedzie zwracat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku

nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych

dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie

zglosi si¢ po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie

o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni, a w przypadku przesyiki nadanej na



10.

11.

12.

13.

14.

15.

podstawie Kodeksu postgpowania administracyjnego w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana
jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawca  bedzie  przygotowywal  zestawienie = zwracanych ~ Zamawiajgcemu
niedostarczonych do adresata przesytek. Zestawienie wykonywane bedzie w dwoch
egzemplarzach po jednym dla stron w celach rozliczeniowych.

Wykonawca zobowigzany jest do dorgczenia potwierdzen odbioru oraz zwrotow nie
dorgczonych przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8:00 do 15:00.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu numerow nadawczych przesyltek.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania opftat, specjalnie oznakowanych
opakowan Wykonawcy.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych i w zestawieniu
ilosciowym dla przesylek zwyktych. Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego
zostang uzgodnione przez Strony przed podpisaniem umowy.

Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesylek na dzien nastepny w
przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (nieprawidiowe
opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z opisami
na przesytkach, brak znakow optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem
Zamawiajacego.

Wykonawca moze zapewni¢ Zamawiajacemu opcj¢ $ledzenia przesylek rejestrowanych przez
internet w oparciu o przyporzadkowane numery nadawcze bez ponoszenia przez
Zamawiajacego dodatkowych kosztow. Przez opcje¢ $ledzenia przesytek przez internet rozumie
si¢ mozliwo$¢ monitorowania statusu przesylek na biezaco. Oznacza to mozliwo$¢ $Sledzenia
kazdego przemieszczenia przesytki od momentu nadania do momentu dostarczenia tacznie z
awizowaniem przesytki.

Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie opakowan pieczecia, ktorej wzor bedzie ustalony z
Wykonawcg. Koszty pieczeci ponosi Zamawiajacy.

Wykonawca bedzie dorgczat przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym

wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w



16.

17.

sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013r., poz.545).

Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zalacznik do oferty musza
zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug stanowigcej przedmiot zamowienia,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie
Prawo Pocztowe chyba, ze nastgpi to w skutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i

niemozliwej do przewidzenia.



