GKI1.271.27.2019.AZK Zalgcznik nr 3 do ogloszenia o zamowieniu
UMOWA NR......cccc....

zawarta w dniu ...eeeeeeeennnnnns r. w Zapolicach
pomiegdzy:
Gming Zapolice reprezentowang przez Witolda Oleszczyka — Wéjta Gminy Zapolice,
z siedzibg w Zapolicach, ul. Plac Strazacki 5, NIP 829-17-08-296, REGON 730934482, zwang w

dalszej tresci umowy Zamawiajacym,

.................... zwang w dalszej tresci umowy Wykonawca.

(Zamawiajacy 1 Wykonawca sg w tresci Umowy tacznie zwani ,,Stronami”, a odrgbnie ,,Strong”).

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy zgodnie z art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zostata
zawarta umowa tre$ci nastepujace;j:
§1
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzgdu Gminy w Zapolicach w zakresie przyjmowania,
segregowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedorgczonych.
2. Ushugi bedace przedmiotem zamowienia bedag $wiadczone zgodnie z:
1) opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszej Umowy.
2) wybrang oferta Wykonawcey ...........ccceoeiiinnnnan. , ktorej kopia stanowi Zalacznik Nr 2
do niniejszej Umowy,
3) Obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci:
a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z
pézn. zm.),
b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz.474),
C) rozporzadzeniem Ministra Administracji Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. poz. poz. 545, z p6zn. zm.),
d) ustawg z dnia 17 listopadal964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2019
poz. 1460, z pdzn. zm.),
e) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z

2018 poz. 2096, z p6zn. zm.),
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f) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz 900
z pdzn. zm.)
g) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz 1781)
h) aktami prawa migdzynarodowego dotyczacymi S$wiadczenia ustug pocztowych,
wiazacych regulaminach wykonawczych Swiatowego Zwigzku Pocztowego.
§2

Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej

przesyltki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w

pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesyiki

(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku

(pieczatki) zawierajacego pelng nazwe i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesylek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawcze;j,
sporzadzanej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym wykonawcy dorgczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do stosowania wzoréw drukow zwrotnego potwierdzenia ktore

Wykonawca zobowigzuje si¢ rzetelnie uzupehniac:

1) standardowy - Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu standardowe formularze
potwierdzenia odbioru stosowane do doreczen. Formularze bgda dostarczane

Zamawiajacemu po wczesniejszym pisemnym ztozeniu zapotrzebowania
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2) druk zwrotnego potwierdzenia odbioru, odpowiadajacy przepisom ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego, ktorego wzor stanowi zalgcznik
Nr 4 do Umowy- druki zapewnione przez Zamawiajgcego;

3) druk zwrotnego potwierdzenia odbioru odpowiadajacy przepisom ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 5 do umowy
druki zapewnione przez Zamawiajacego;

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbe¢dnej zwtoki

wyjasni je z Zamawiajacym.

§3

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umowa, a nie

wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, nie wigza Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni/ nie zapewni Zamawiajagcemu opcj¢ $ledzenia przesylek rejestrowanych

przez internet w oparciu o przyporzadkowane numery nadawcze bez ponoszenia przez

Zamawiajacego dodatkowych kosztow. Przez opcje Sledzenia przesytek przez internet rozumie sig¢

mozliwo$¢ monitorowania statusu przesytek na biezaco. Oznacza to mozliwos¢ §ledzenia kazdego

przemieszczenia przesytki od momentu nadania do momentu dostarczenia tacznie z awizowaniem
przesytki.* w zaleznosci od oferty wykonawcy

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btgdy popelnione przez

Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy

wysylce przesytek za granice.

Strony zobowiazuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja

umowy stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy 1 Zamawiajacego

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.].

Dz. U.z 2019 . poz. 1010).

§4

Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy ustalone w niniejszej Umowie na podstawie

ztozonej oferty Wykonawcy, ktora stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy, wynosi netto:

zt (stownie ztotych: ), co daje wynagrodzenie brutto zt (........................ ).

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych podanych w formularzu

wyceny stanowigcym Zalacznik Nr 3 do Umowy.

Zamowienie realizowane jest wedtug potrzeb Zamawiajacego, zgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia. Szacowana ilo$¢ przesytek podana w formularzu wyceny stanowi wylacznie

prognoze¢ Zamawiajacego 1 nie ma charakteru ostatecznego. Rodzaje 1 ilo§¢ nadawanych
przesylek przez Zamawiajacego mogg si¢ zmieni¢ w zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca

wyraza na to zgode i nie begdzie dochodzit roszczen odszkodowawczych z tytulu zmian.
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Zmiana liczby i rodzaju nadawanych przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie stanowi
zmiany umowy i nie moze mie¢ wplywu na zaproponowane przez Wykonawce ceny
jednostkowe.
Ceny zaoferowane przez Wykonawcg w formularzu wyceny stanowigcym Zalacznik Nr 3 do
Umowy nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy zastrzezeniem ust.
5i6.
Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wylacznie po zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub
w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe.
Zmiany cen jednostkowych wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos$¢ naleznego podatku VAT na ushugi
pocztowe w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek
VAT informujgc o tym Zamawiajacego na pismie. Ceny jednostkowe netto wskazane w
formularzu cenowym nie ulegng zmianie.
Przesylki nie ujete w formularzu cenowym, zostang rozliczone zgodnie z Cennikiem ogdlnie
obowiazujacym u Wykonawcy w dniu przyjecia ustugi do realizacji.

§5
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn iloéci poszczegdlnych
ustug zrealizowanych w danym miesigcu oraz odpowiadajagcym im cen jednostkowych
okreslonych w formularzu wyceny stanowigcym Zatacznik nr 3 do Umowy. Liczba ta begdzie
potwierdzona co do ilo$ci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Rozliczenie za wykonane ustugi nastgpowac bedzie na podstawie faktur miesigcznych,
wystawianych przez Wykonawce po uptywie danego miesigca kalendarzowego. Faktura
bedzie zawierata specyfikacj¢ wykonanych ustug. Zaptata faktur nastgpowac bedzie w
terminie .... dni liczac od daty dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT na adres
Zamawiajacego lub przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przekazanej za
posrednictwem systemu teleinformatycznego zwanego ,,platforma”. Wykonawca w kazdorazowo
na fakturze umiesci zapis ,,platnos¢ ..... dni od daty wplywu faktury”. Nalezno$ci za
wykonane ustugi b¢da wplacane na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze.
Na fakturze wystawianej przez Wykonawce nalezy podac nastepujace dane:
nabywca: Gmina Zapolice, ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice NIP 829-17-08-296
odbiorca:  Urzad Gminy w Zapolicach, ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice
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10.

§6
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
chyba, ze spowodowane jest ono dziataniem sity wyzszej.
Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania.
Reklamacje z tytutu niewykonania uslugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od jej
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ — 30 dni dla
przesytek krajowych oraz 90 dni dla przesylek zagranicznych — od dnia otrzymania
reklamacji.
Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe.
W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce¢ przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w ciggu 30 dni liczac od dnia
ujawnienia podstawy odstapienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ odstgpienia od umowy w razie wystapienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od
umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn niezaleznych od drugiej strony, strona winna
odstgpieniu zaptaci karg umowng w wysokosci 10% wartosci zamowienia ustalong w Umowie.
Strona zobowigzana do zaptaty kary umownej, uisci kar¢ w terminie 7 dni od daty pisemnego
wezwania, na wskazany rachunek bankowy.
W przypadku, powstania szkody przekraczajacej wysoko$¢ kary umownej, strona moze
dochodzi¢ odszkodowania w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia kar umownych lub odszkodowania
z faktury wystawionej przez Wykonawce po uprzednim wezwaniu lub powiadomieniu

0 zamiarze dokonania potracenia zgodnie z wystawiong notg obcigzeniowg Zamawiajgcego

§7

Wykonawca nie moze dokona¢ przeniesienia swoich wierzytelnosci wobec Zamawiajacego na

osoby lub podmioty trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego. Jakakolwiek cesja dokonana

bez takiej zgody nie bedzie wazna i stanowi¢ bedzie istotne naruszenie postanowienn Umowy.

§8
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Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2023 r.
§9
Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni sg:
a) ze strony Zamawiajgcego: pani Agnieszka Kowalska- podinspektor ds. ogolno-
administracyjnych- tel. 43 823 19 82 w. 21
b)  zestrony Wykonawcy ................ccceeeninnnn..
§ 10
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych dotyczacych ich danych wymienionych w
Umowie.
§11
W przypadku zmian przepisow prawa w trakcie trwania Umowy, zastosowanie beda miaty
przepisy obowigzujace.
§12
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych
wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.
2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania lub zaniechania powodujace
naruszenie ochrony danych osobowych.
§13
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany Umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, w oparciu o nastepujace okolicznosci:

1) Prezes Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zmieni w drodze decyzji wysokos¢ cen
jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych;

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw lub ustug od dotychczasowego Wykonawcy,
nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne 1 zostaty spelnione tacznie
nastepujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczego6lnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwickszenie
kosztow dla Zamawiajacego,

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej

pierwotnie w Umowie;
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3) zostaly spetnione facznie nastgpujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany Umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezytg starannos$cia, nie mogt przewidziec,

b) warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartoSci zaméwienia okreslonej pierwotnie

w Umowie;
4) Wykonawce, ktoremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych,

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca speia
warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian Umowy,

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
Podwykonawcow;

5) zmiany, ktore niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne,
6) ceny realizacji przedmiotu Umowy, z powodu jednej z nastepujacych przyczyn niezaleznych
od stron Umowy:

a) zmiana stawki VAT, kwota brutto zostanie aneksem do niniejszej umowy odpowiednio
dostosowana wedle zasady: Warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie
zmianie. Strony ustalg protokolarnie wartos¢ uslug wykonanych wg stanu na dzien
poprzedzajacy zmiang stawki podatku VAT. Nowa stawka podatku bedzie miata
zastosowanie do ustlug wykonywanych po dniu zmiany stawki podatku VAT;

b) w przypadku realizacji dodatkowych ustug lub dostaw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2,

c) w przypadku zmian umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3,

d) wprowadzenie zmian nieistotnych, o ktorych mowa w ust 1 pkt 5,

. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 i 6, zmiany postanowien Umowy nie moga
prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy.

. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem przypadkdéw przewidzianych w
umowie.

. Wszelkie zmiany 1 uzupelienia Umowy, wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci i
musza by¢ dokonane przez upowaznionych przedstawicieli obu Stron.

. Zmiana oznaczenia Stron Umowy, danych niezbednych do wystawienia faktury oraz adresu
korespondencyjnego wynikajace ze zmian organizacyjnych, zmiana numerow telefonow
1 fakséow Iub adresow poczty elektronicznej, a takze zmiana os6b upowaznionych do

reprezentowania Stron lub odbioru przedmiotu Umowy - nie stanowig zmiany Umowy
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1 wymagaja tylko pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

§14
1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, Strony beda staraly sig¢
rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory podlegaja rozstrzygnigciu sadu powszechnego wiasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.
§15
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowigzujace.
§16
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
zamawiajacego, jeden dla wykonawcy.
§17
Wszystkie zalaczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czes¢:
1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy Wykonawcy;
3. Zalacznik nr 3 — Formularz wyceny ustug;
4. Zalacznik nr 4- Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postgpowaniu
administracyjnym;
5. Zalacznik nr 5 - Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postgpowaniu

podatkowym.

Zamawiajacy Wykonawca

Kontrasygnata
Skarbnika Gminy
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zatgcznik Nr 4
Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu administracyjnym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cz¢$¢ sSrodkowa, bez listew bocznych)
e  optymalne wymiary:
a) cze$é srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) cato$¢ druku, tj. cz¢éé srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czgsci druku bez jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do rdéznego rodzaju podloza w zréznicowanym

zakresie temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
1) 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
2) 05 mm od prawego brzegu,
3) 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych

adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napisow/nadrukow

zatacznik Nr 5
Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu podatkowym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
€) cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
d) catos¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 X 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjq 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czgsci druku bez jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym

zakresie temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
4) 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
5) 05 mm od prawego brzegu,
6) 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych

adresowych nadawcy nie mozna umieszczac¢ zadnych napisow/nadrukow
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