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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy w Zapolicach w zakresie
przyjmowania, segregowania, przemieszczania i doreczania

przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedor¢czonych.
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dot.: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Numer sprawy: GKI1.271.27.2019.AZK

Nazwa zadania: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu

Gminy

w Zapolicach w zakresie przyjmowania, segregowania, przemieszezania i dorg¢czania

przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych.

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Zapolice
Adres Zamawiajacego: Plac Strazacki
Kod Miejscowos¢: 98-161 Zapolice
Telefon: 43 823-19-82
Faks: 43 823-19-82 w.22

Adres strony internetowe;j: www.zapolice.biuletyn.net

Adres poczty elektronicznej:  urzad@zapolice.pl

Godziny urzedowania: pn.: 8:00-16:00, wt. - pt.: 7:30-15:30

2. Tryb udzielenia zaméwienia

1

2)

3)
4)
5)
6)

7

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.) — zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, a takze
wydanymi na podstawie ww. ustawy aktami wykonawczymi dotyczacymi przedmiotowego
zamoOwienia publicznego.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostala ponizej progéw ustalonych na podstawie art.
138g ustawy Pzp.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego: art. 1380 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i1 czgsciowych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie UMOwy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrod ofert uznanych za wazne.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia z tytulu wykonania

zamowienia.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz

Urzedu Gminy w Zapolicach w zakresie przyjmowania, segregowania, przemieszczania 1 dorgczania

przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych zgodnie z warunkami okreslonymi w

e —
Ogloszenie 0 zamowieniu na ustugg spoteczna Strona 1



zalaczniku nr 4 do niniejszego ogloszenia.

Szacowana ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy:

SZACOWANA ILOSC
Lp.| RODZAJ PRZESYLKI WAGA PRZESYLKI PRZESYLEK W OKRESIE
TRWANIA UMOWY (4 lata)
1 2 3 4
Przesylki listowe zwykle
Format S do 500 g 8 000
Przesylka zwykla Format L do 2000 g 600
ekonomiczna(nierejestrowana | Format M do 1000 g 600
1 niebedaca przesytka o - MEoC T 305600 1
najszybszej kategorii) w
obrocie krajowym Format L do 2000 g 1
Format L do 2000 g 1
Format S do 500 g 600
Przesytka zwykla Format L do 2000 g 200
__ priorytetowa _ | Format M do 1000 g 200
2 (mercjestroxfana na_jSZ)'(bSZE_] Format L do 2000 g ]
kategorii) w obrocie
krajowym Format L do 2000 g 1
Format L do 2000 g 1
do 50g 5
Przesytka zwykta ponad 50 g do 100 g 1
ekonomiczna nierejestrowana
3 niebedaca przesytka o ponad 100 g do 350g 1
najszybszej kategorii) w | ponad 350 g do 500 g 5
obrocie za%anicznym obszar ponad 500 g do 1000 g 1
uro
4 ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 5
Przesytka zwykta ponad 50 g do 100 g 1
priorytetowa ponad 100 g do 350g 1
4 | (nierejestrowana najszybszej
kategorii) w obrocie potiad 250gdo. S0 3
zagranicznym obszar Europy | ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Pr_zesylkg zwykia ponad 50 g do 100 g 1
ekonomiczna nierejestrowana
s niebgdaca przesytka o ponad 100 g do 350g 1
najszybszej kategorii) w ponad 350 g do 500 g 1
obrocie zagranicznym poza ponad 500 g do 1000 g 1
obszar Europy
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Przesytka zwykla
priorytetowa ponad 50 g do 100 g 1
f (nierejestrowana najszybszej | ponad 100 g do 350g 1
kategorii) w obrocie ponad 350 g do 500 g 1

ﬁ
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zagranicznym poza obszar | ponad 500 g do 1000 g 1
Europy ponad 1000g do 2000g 1
Przesytki listowe polecone
Format S do 500 g 17 000
Przesytka polecona Format L do 2000 g 600
ekonomiczna (rejestrowana | Format M do 1000 g 200
7 nicbedacapresyiED. I e e 20
najszybszej kategorii) w
obrocie krajowym Format L do 2000 g 1
Format L do 2000 g 1
Format S do 500 g 200
Format L do 2000 g 80
Przesytka polecona
3 priorytetowa (rejestrowana Format M do 1000 g 80
najszybszej kategorii) w Format L do 2000 g 1
obrocie krajowym Format L do 2000 g 1
Format L do 2000 g 1
do 50g 1
Przqsylka po}econa ponad 50 g do 100 g 3
ekonomiczna (rejestrowana
9 niebedaca przesytka o ponad 100 g do 350g !
najszybszej kategorii) w ponad 350 gdo 500 g 1
obrocie zagé‘anicznym obszar ponad 500 g do 1000 g 1
uro
i ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 5
Przesytka polecona ponad 50 g do 100 g 5
priorytetowa (rejestrowana ['ponad 100 g do 350g 1
10 najszybszej kategorii) w
obrocie zagranicznym obszar ponad 350 gdo 500 g 1
Europy ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Przesytka polecona ponad 50 g do 100 g 1
ekonomiczna rejestrowana
1 niebedaca przesytka o ponad 100 g do 350g 1
najszybszej kategorii) w | ponad 350 g do 500 g 1
obrocie zagranicznym poza ponad 500 g do 1000 g ]
obszar Europy
ponad 1000g do 2000g 1
do 50g 1
Przesytka polecona ponad 50 gdo 100 g 1
priorytetowa (rejestrowana [ ponad 100 g do 350g 1
.  kateorii
12 najs._zybszej a egorii) w onad 550 g do 500 ¢ ]
obrocie zagranicznym poza
obszar Europy ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
Paczki
13 do 1000 g gabaryt A 20
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do 1000 g gabaryt B 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1
Paczki ekonomiczne
(isjestrowane niebedace ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A 1
paczkami najszybszej ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B 1
kategorii) w obrocie ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A 5
LN ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B 1
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 1
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 1
do 1000 g gabaryt A 10
do 1000 g gabaryt B 1
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
L . ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1
Paczki priorytetowe;
y (rejestrowane najszybszej ponad 2000 g do 5000 g gabaryt A 15
kategorii) w obrocie ponad 2000 g do 5000 g gabaryt B 1
krajowym ponad 5000 g do 10000 g gabaryt A 1
ponad 5000 g do 10000 g gabaryt B 1
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 15
ponad 10000 g do 20000 g gabaryt A 1
Pozostate ustugi
Format S do 500 g 8 000
- et Format L do 2000 g 10
stuga zwrot przesytki
- poleconej do siedziby Format M do 1000 g 10
zamawiajacego w obrocie | Format L do 2000 g 1
krajowym Format L do 2000 g 1
Format L do 2000 g 1
Format S do 500 g 1
. Format L do 2000 g 1
Ustuga zwrot przesyiki
16 poleconej do siedziby Format M do 1000 g 1
zamawiajacego w obrocie | Format L do 2000 g 1
“Agramcinym Format L do 2000 g 1
Format L do 2000 g 1
do 50g 1
. ponad 50 g do 100 g 1
Ustuga zwrot paczki
17 | ekonomicznej do siedziby ponad 100 g do 350g 1
zamawiajacego w obrocie | ponad 350 g do 500 g 1
krajowym ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g 1
Ustuga zwrot paczki do 50g 1
18 pnorthtOWC_] do SledZIby ponad 50 g do 100 g 1
zamawiajacego w obrocie
krajowym ponad 100 g do 350¢g 1
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ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000g do 2000g
dla przesytek listowych krajowych 10 000
o Ustuga potwierdzenie dla przesytek listowych zagranicznych 1
odbioru dla paczek krajowych 1
dla paczek zagranicznych 1

Kody Wspolnego Slownika Zamoéwien CPV:

64112000-4 - ushugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 - ushugi pocztowe dotyczace paczek

4. Termin wykonywania zaméwienia: wymagany termin wykonania zamoéwienia od dnia zawarcia

umowy do dnia 31 grudnia 2023 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia wykonawcow:

1) udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy spelniaja okre§lone ponizej
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to zodrgbnych przepiséw: Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do
wykonywania dziatalnoéci pocztowej na obszarze RP oraz za granicg tzn. jest wpisany do
rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w
tym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegdltowego warunku
w tym zakresie.

2) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielnie zaméwienia warunki, o ktérych
jest mowa w pkt. 1) niniejszego ogloszenia zostang speinione, jezeli Wykonawcy bedg spetnia¢
lacznie, natomiast kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
zobowiazany jest wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawach

wskazanych w ogloszeniu .
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6. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postgpowania

1) Zamawiajacy wykluczy: Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym
przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyijne (t. j. Dz. U. z 2016 1. poz. 1574
ze zm.) lub ktérego upadtosc ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadlosci
zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe (t. j. Dz. U.
z 201671 poz. 2171 ze zm.);

7. Wykaz oswiadczen skladanych przez Wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia, Ze nie podlega
on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu:

1) potwierdzona za zgodno$¢ aktualnego odpisu z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnoéci gospodarczej;

2) potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
wpisany do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

3) formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zalacznik nr L)

4) formularz cenowy- wypemiony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 2).

8. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sig z
wykonawcami
1) W niniejszym postgpowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg byé

przekazywane przez Strony pisemnie lub droga elektroniczng (z wylaczeniem oferty wraz z
zalacznikami, ktére moga zosta¢ zlozone wylacznie na pismie. Poprzez przekazanie droga
elektroniczna rozumie sig przestanie maila zawierajacego skan dokumentu podpisanego przez
Wykonawcg (tj. osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy) albo dzialajace w
imieniu Zamawiajacego. W przypadku przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
innych informacji droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza

fakt ich otrzymania.

%
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2) Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Anna

Ziotkowska-Kardas, tel. 43 §23-19-82 w. 29, , e-mail: a.ziolkowska(@zapolice.pl w dniach

i godzinach pracy Zamawiajacego.

9. Termin zwigzania oferta

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca w niniejszym postgpowaniu moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie

3)
4)

5)

6)

7)
8)

zalacznikdéw do niniejszego , winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

Oferta i zataczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte wraz z zatacznikami podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte
dziata/dzialaja na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo musi zostac zataczone do oferty
w oryginale lub kopii po§wiadczonej ,,za zgodnosé z oryginalem”. Zalecane jest, aby podpis osoby
uprawnionej/upowaznionej umozliwiat identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupeliony
pieczatka imienng). Z tresci dokumentu pelnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie do
reprezentowania Wykonawcy.

Potwierdzenie ,za zgodno$§¢ =z oryginalem” kopii skladanych wraz =z ofertg
o$wiadczed/dokumentdéw (nie dotyczy pelmomocnictwa) dotyczy kazdej zapisanej strony kopii
dokumentu lub o$wiadczenia.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o§wiadczenia oraz kazdy
dokument ztozony wraz z oferta sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony
wraz z thumaczeniem na jezyk polski (w razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest
wersja wigzaca). Powyzsze dotyczy takze m.in. wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym
postgpowaniem, prowadzonej pomigdzy Wykonawcami a Zamawiajacym.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane.

Ewentualne poprawki w tek$cie oferty musza byc naniesione w czytelny sposob i parafowane przez

osoby uprawnione.
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9) Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci

bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) Wykonawcy

oraz opisane w nastgpujacy sposdb:

OFERTA w postepowaniu na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

rzecz Urzedu Gminy w Zapolicach w zakresie priyjmowania, segregowania, przemieszczania i

doreczania priesylek pocztowych oraz zwrotu priesylek niedoreczonych.”

Nie otwierad przed ........ SRR——— vevEe TR (Wykonawca wpisuje date i godzine otwarcia

10} Oferta musi zawieraé:

a)

b)

Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem okreslonym w ogloszeniu (wszystkie
wolne miejsca w Formularzu ofertowym zobowigzany jest wypetni¢ Wykonaweca, o ile z tresci
Formularza ofertowego nie wynika inaczej), podpisany przez osobg lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy;

dokumenty i o$wiadczenia okreslone w pkt 7 ogloszenia:

11) Do oferty nalezy dotaczyc takze (jezeli dotyczy):

a)

b)

w przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zam6wienia - pelomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sig¢ o udzielenie zaméwienia do reprezentowania Wykonawcédw w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W przypadku wspolnikéw spotki
cywilnej nie jest wymagane skladanie ww. pelomocnictwa, gdy z zalaczonych do oferty
dokumentéw wynika umocowanie wspdlnika podpisujacego ofertg do reprezentowania spotki
cywilnej,

w przypadku, gdy ofertg lub zataczniki do oferty podpisuje osoba, ktéra nie jest wskazana we
wlasciwym rejestrze do reprezentacji podmiotu Iub ktérej samodzielne dziatanie w §wietle
zasad reprezentacji podmiotu wynikajacych z wiasciwego rejestru jest niewystarczajace do
reprezentacji podmiotu - pelnomocnictwo do reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte wraz
z zalacznikami, o ile prawo do reprezentacii tego podmiotu nie wynika z innych dokumentow

ztozonych wraz z oferta.

12) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze

uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty

wymagaja zachowania formy pisemne;.

13) Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie ztozonych wraz z oferta o$wiadczen i dokumentéw

muszg by¢ zlozone w miejscu i wedhug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio

opisane koperty zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA", W
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przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” kopert¢ kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzyc¢
napisem ,,zmiana nr .....”"

14) Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i
wedtug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang kopert¢ zawierajaca
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

15) Ztozone wraz z oferta informacje, ktére stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z
2003 r. nr 153, poz.1503 z pézn. zm.) musza by¢ oddzielone od pozostatej czesci oferty i
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, w sposob umozliwiajacy Zamawiajacemu
udostepnienie jawnych elementéw oferty innym uczestnikom postgpowania. Dodatkowo
Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

16) Zgodnie, z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpnione
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa Zastrzezenie
tajemnicy wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w formie oryginatu podpisane przez osobg lub osoby

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

11. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
1) Oferty nalezy skladac do dnia: 2019-12-20 do godz.: 10:00, w siedzibie Zamawiajacego:
Gmina Zapolice
Plac Strazacki 5
98-161 Zapolice
Pokdj nr 15 (sekretariat)
2) Oferty zostana otwarte dnia: 2019-12-20, o godz. 10:10, w siedzibie Zamawiajacego:
Gmina Zapolice
ul. Plac Strazacki 5
98-161 Zapolice
Pokoj nr 21 (sala konferencyjna)
3) W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego oferty po terminie sktadania ofert, Zamawiajacy

niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie, a nastgpnie zwroci oferte po

e ——
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uptywie terminu do wniesienia odwotania.

4) Otwarcie ofert jest jawne.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy zamie$cié w ,,Formularzu ofertowym".

2) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia.

3) Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem Jjej skladowych (ceny netto
i naleznego podatku VAT).

4) Cena brutto z formularza ofertowego stanowi¢ bedzie ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy
1 bedzie traktowana jako cena oferty, ktéra bedzie stuzyé do oceny oferty w ramach kryterium
,,Cena oferty”.

5) Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT zgodnie z ustaws z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ushig (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 ze zm.), wszystkie przewidziane koszty
kompletnego wykonania przedmiotu zaméwienia, musi uwzgledniaé wymagania SIWZ oraz
obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia. Skutki finansowe jakichkolwiek
bledéw obciazajqa Wykonawcee, ktéry musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci mogace mie¢ wplyw
na cene¢ zamowienia.

6) W sytuacji gdy Wykonawca sktada ofertg, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
1 ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac taka ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzié do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartoéé bez
kwoty podatku.

7) Wykonawcy zobowiazani sg do zaokraglenia cen do pelych groszy, czyli do dwoch miejsc po
przecinku, przy czym konicéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla si¢ do 1 grosza.

8) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych polskich.

9) Cena oferty nie podlega negocjacjom czy zmianom.

10) Wszystkie poprawki w obliczeniach, dokonane recznie, bez uzycia korektora poprzez przekreslenie
poprzedniego zapisu w sposdb umozliwiajacy jego odczytanie winny by¢ parafowane
wlasnorgeznie zgodnie ze statusem prawnym Wykonawcy, czyli przez osobe podpisujaca oferte.

%
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11) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

12) Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania oferta).

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1) Kryteria oceny ofert - Zamawiajacy uzna oferty za speliajace wymagania 1 przyjmie do
szczegdlowego rozpatrywania, jezeli:

a) oferta, spelnia wymagania okre$lone niniejszym zapytaniem;
b) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie;
c) Wrykonawca przedstawil oferte zgodna co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajacego.

2) Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa
zasade oceny ofert, ktore oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium

3) Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert
a) Kryterium ,,cena” w PLN: posiada znaczenie 60,00% (60,00 pkt)

Opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,cena’:
Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawcg na formularzu oferty.
Tlo$¢ punktéw uzyskane w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie podanego wzoru:
Wzér:

oferta o najnizszej cenic
C= x 100 pkt x 60,00 %

cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

b) kryterium nr 2 - termin platnodci faktury - Kryterium ,termin platnosci” rozpatrywane
bedzie wedlug podanego wzoru:
Wzor:
termin platnoéci podany w badanej ofercie
T= x 100 pkt x 20,00 %

najdiuzszy termin platnoéci z podanych w ofertach niepodlegajacych odrzuceniu

Uwaga! Dla wyliczenia iloéci uzyskanych punktéw w kryterium — termin platnosci, przyjeto zasadg, Ze
termin platno$ci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i dhuzszy niz 30 dni od dnia skutecznego dostarczenia do

siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Maksymalna liczba punktéw, jakq moze

[ e e e ———— e e e e )
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otrzymac oferta za kryterium ,,Termin platnosci” wynosi 20 pkt. Dla obliczenia tego kryterium nalezy podaé
termin pfatnosci w dniach. W przypadku podania przez Wykonawce krétszego niz wymagany terminu

platnosci oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z ogloszeniem.

¢) kryterium nr 3 - mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym - Oferta z mozliwoécia §ledzenia przesylek rejestrowanych przez
Internet otrzyma 20 pkt, natomiast oferta, ktéra nie bedzie miata takiej mozliwoéci otrzyma 0
pkt.

4) Zanajkorzystniejszq uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza iloé¢ punktéw bedacych sumg
punktéw czastkowych za poszczegdlne kryteria wyliczone na podstawie powyzej opisanych
algorytmdw, na podstawie ponizszego wzoru: gdzie: ilo§é punktéw = ilo§¢ punktéw za ceng +
ilos¢ punktéw za platnos$¢ faktury + ilo§¢ punktéw przyznanych za sledzenie przesylki

5) Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow iustug, doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami.

6) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

14. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1) Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
przed zawarciem umowy Wykonawcy mogg zostaé wezwani do zlozenia umowy regulujacej ich
wspolprace.

2) Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zaméwienia, o terminie i migjscu zawarcia
umowy. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego.

3) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie

wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1) Z Wykonaweca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza zostanie
zawarta umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszego ogloszenia oraz danych zawartych w ofercie.

2) Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zalacznik nr 3
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16. Postanowienia koncowe.

1) Wyjasnienie tresci ogloszenia

a)

b)

d)

f)

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci niniejszego ogloszenia
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien wszystkim Wykonawcom, nie pdZniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt b).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynie do Zamawiajgcego pozniej niz do
kofica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnieni, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuni¢cia terminu, o ktérym
mowa w pkt. b), po uplywie ktérego Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie
treSci ogloszenia bez rozpoznania.

Tre§¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednocze$nie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano ogloszenie, bez ujawniania zrédla zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowej www.zapolice.biuletyn.net

Nie udziela sig¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

2) Modyfikacja tresci ogloszenia:

a)

b)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmodyfikowaé tres¢ ogloszenia.

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
termindw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktdrym przekazano ogloszenie oraz

zamieszczone zostang na stronie internetowej www.zapolice.biuletyn.net

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak
réwniez pytania Wykonawcow wraz z wyja$nieniami stajq si¢ integralng czescia ogloszenia i
beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnoénie

wczeéniej ustalonych terminow beda podlegaty nowemu terminowi.

3) Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:
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a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Zapolice z siedziba ul. Plac
Strazacki 5, 98-161 Zapolice, nr tel. 43 823-19-82, e-mail: urzad@zapolice.pl

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Zapolice jest Pani Malgorzata
Galus, nr tel.: 43 823-19-82 w. 34, e-mail: m.galus@zapolice.pl;

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy
w Zapolicach w zakresie przyjmowania, segregowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy; zgodnie z
Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) teczki aktowe
beda przechowywane w archiwum zakladowym przez 5 lat w przypadku dokumentacji
zaméwien publicznych oraz 10 lat w przypadku uméw zawartych w wyniku postepowania
udzielanego w trybie zaméwien publicznych.

f) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych
Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

» napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
»  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
» na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

.

H

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

h
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RODO,;

i) nie przystuguje Pani/Panu: a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.

1 1it. ¢ RODO.
* Wyjasnicenie: skorzystanic z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania o udziclenic zamdwicnia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgadnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnoscei protokolu
oraz jego zatacznikow,
#*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w adniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania z¢ Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej. lub z uwagi na wazne wzglgdy

interesu publicznego Unii Europejskie) lub panstwa czlonkowskiego.

17. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy

Zalacznik nr 3 —Wzor umowy ;

Zalacznik nr 4 — Opis przedmiotu zamdwienia
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