Zarzadzenie Nr 552/2021
Wajta Gminy Zapolice
z dnia 16 marca 2021 roku

w sprawie utworzenia Pionu ochrony w Urzedzie Gminy Zapolice.

Dziafajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 14 ust.1, art. 15 ust.2, 4, i art. 16 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019r. poz. 742)
zarzadzam, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych,
przekazywanychi przechowywanych w Urzedzie Gminy Zapolice tworzy sie wyodrebniong
nieetatowa komorka organizacyjng zwana ,,Pion ochrony” w sktad, ktorej wchodza:

1) petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

2) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego,

3) administrator systemu,

4) pracownik obstugujacy punkt przetwarzania informacji niejawnych.

§2. Do zadan pionu ochrony nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych sa wytwarzane,
przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji materialow i obiegu
dokumentow,

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

7) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do
dostgpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmowiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto.

9) wspotpraca z Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie zadan wynikajacych z
ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§3. Pion ochrony podlega bezposrednio petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.
§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.
§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Zapolice.
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