ZARZADZENIE NR 582/2021
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 10 maja 2021 r.

W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Zapolice

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z § 21 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 861) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W okresie od 10 maja 2021 r. do 21 maja 2021 r. wykonywanie zadan przez Urzad
Gminy Zapolice, zwany dalej ,,Urzgdem”, podlega ograniczeniu polegajacemu na wykonywaniu
wylgcznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylacze-
niem osob realizujgcych zadania w zakresie obstugi interesantow.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ do:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepelnospraw-
nosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na
stan zdrowia nie moze porusza¢ si¢ samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;

4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;

5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

§ 2. 1. Do zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia, zalicza sie w szczegdlnosci

sprawy z zakresu:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

3) pomocy spolecznej;

4) Swiadczenia ustug komunalnych;

5) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego;

6) ochrony srodowiska;

7) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejgcej w pasie drogowym
drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi pub-
licznej, udostepnienia przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zaje-

cia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomuni-



kacyjnej lub prowadzenia robét w tym pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej,
o ktérych mowa w art. 38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U.
z 2020 1. poz. 470,471, 1087 12338 oraz z 2021 r. poz. 54).

2. Zadania okreslone w ust.1 realizowane sg przez pracownikéw merytorycznych Urzedu.
Zaleca si¢ wezesniejszy kontakt telefoniczny w celu omoéwienia sprawy i ustalenia szczegotow
dostarczenia albo odbioru dokumentacji.

3. Obstuga zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom odbywa si¢ w po-
mieszczeniu, w ktérym pracg wykonuje wlasciwy pracownik merytoryczny, na zasadach wska-
zanych w § 1 ust. 2 i 3 zarzadzenia, a gdy to nie jest konieczne — w punkcie przyje¢ interesantow
stworzonym na parterze budynku Urzedu.

4. Pracownik merytoryczny, po zakonczeniu obstugi obywatela, kazdorazowo dba o to,
aby opuscit on budynek Urzedu.

§ 3. Preferowang forma kontaktu z pracownikami Urzedu Gminy Zapolice jest kontakt:
1) telefoniczny: (43) 823-19-82;

2) elektroniczny, w tym poprzez:
a) ePUAP: /ugzapolice/skrytka,
b) mailowy: urzad@zapolice.pl.

§ 4. Wszelkie dokumenty i wnioski do Urzedu, ktére nie wymagajg osobistego stawien-

nictwa, mozna sktada¢ réwniez:

1) elektronicznie - ePUAP: /ugzapolice/skrytka;

2) za posrednictwem operatora pocztowego;

3) poprzez umieszczenie ich w urnie ustawionej przy wejsciu gtéwnym do budynku Urzedu
(od strony parkingu z nawierzchnig asfaltowa) — w godzinach pracy Urzedu.

§ 5. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom i pracownikom referatéw Urze-
du, a takze samodzielnym stanowiskom pracy w Urzedzie.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow Urzedu.

§ 6. Traci moc zarzgdzenie nr 581/2021 Wojta Gminy Zapolice z dnia 5 maja 2021 r.
W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Zapolice.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Zapolice i stronie internetowej Urzedu, a takze rozplakatowaniu na tablicy ogloszen Urzedu i na

drzwiach wejsciowych do budynku Urzedu.



