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z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowodci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Zapolice dla niepublicznych szkal,
przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby

prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22021 r,
poz. 1372, Dz U. z2021r. poz 1834) wzwigzku zart. 38 ust. | ustawy zdnia 27 pazdzienika 2017r.
o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1930) Rada Gminy Zapolice uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2022 r. ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji udziclanych zbudzetu Gminy Zapolice dla niepublicznych
szkol, przedszkoli iinnych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne 1 osoby
prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we
wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie
ucznidow oraz termin i sposéb rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 2. llekroé¢ w uchwale jest mowa o:

1) organic prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne 1 osoby prawne niebgdace jednostkami
samorzadu terytorialnego prowadzace szkolg, przedszkole lub inng forme wychowania przedszkolnego;

2)ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych;

3) roku bazowym - nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;

4) roku budzetowym - nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktory jest uchwalana ustawa budzetowa 1 sg udzielane
dotacje;

5) organie dotujagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Zapolice;

6) uczniu — nalezy przez to rozumiec ucznia w szkole, wychowanka w przedszkolu 1 innej formie wychowania

przedszkolnego oraz dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju i uczestnika zajeé rewalidacyjno —
wychowawczych.

§ 3. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, zlozony w Urzedzie Gminy Zapolice
w terminie do dnia 30 wrzesnia roku bazowego.

2. Wzdr wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do uchwaly.

§ 4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy we wniosku
o udzielenie dotacji, o ktérym mowa w § 3 niniejszej uchwaly. W przypadku zmiany numeru rachunku
bankowego organ prowadzacy zobowiagzany jest powiadomi¢ organ dotujacy stosownyim  pismem
informujgcym o zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 5. 1. Wysokosé dotaci ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoly, przedszkola lub inngj formy
wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

2. Organ prowadzgcy lub osoba upowazniona przez ten organ zobowigzana jest do zlozenia do organu
dotujacego w terminie do 10 dnia kazdego miesigca informacji o faktycznej liczbie ucznidw, wedlug stanu na
pierwszy roboczy dzien miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja.

3. Wzor wniosku stanow1 zatgcznik nr 2 do uchwaly.

4. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktdrej mowa w ust. 1, stanow podstawe do obliczenia kwoty
dotacji naleznej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesige.
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§ 6. 1. Organ prowadzgcy sporzgdza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji odrgbnie dla wydatkow
poniesionych na prowadzenie wezesnego wspomagania rozwoju dziecka lub na realizacj¢ zaje¢ rewalidacyjno
~ wychowawczych lub na realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki 1 metod
pracy, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaly, a takze dla wydatkow poniesionych
na realizacje zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania 1 opicki, w tym profilaktyki spoleczne) — innych niz
wymienione w zalgczniku nr 3 do ninigjszej uchwaly (wzor rozliczema stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej
uchwaly).

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w ust. 1, organ prowadzacy przekazuje organowi
dotujacemu w terminic do dnia 20 stycznia roku budzetowego. W przypadku gdy placowka oswiatowa konczy
swojg dzialalnosé, rozliczenie nalezy zlozy¢ w terminie do 30 dni po otrzymaniu ostatniej transzy dotacji.

3. Organ dotujacy dokonuje rozliczenia dotacy za rok bazowy, o czym zawiadamia organ prowadzacy na
pismie.

§ 7. 1. Organowi dotujgcemu przysluguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania 1 wykorzystania dotacji.

2. Organ prowadzacy zobowigzany jest udostgpnié na zadanie organu dotujagcego dokumentacje
potwierdzajgca faktyczng liczbe ucznidw uczgszezajacych odpowiednio do szkoly, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego oraz udzielania w tym zakresie niezbednych informacji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy
Zapolice. W upowaznicniu wskazany jest w szczegolnosci kontrolowany podmiot, atakze zakres kontroli
1 termin kontroli,

4. Kontrolujgcy jest obowigzany powiadomi¢ organ prowadzacy o planowanym terminie kontroli, co
najmniej na 3 dni przed terminem kontroli.

5. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 podlega:

1) prawidlowos¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow,
wykazywanych w informacjach, o ktérych mowa w § 5 ust. 2uchwaly, na podstawic dokumentacj,
stanowiacej podstawg sporzadzania tych informacji;

2) prawidlowo$é wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego w zakresie, o ktorym mowa w art. 35 ustawy;

3) zgodnosé zlozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 uchwaly,
z dokumentacja organizacyjna, finansowa i dokumentacja przebiegu nauczania szkoly, przedszkola lub
innej formy wychowania przedszkolnego.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostala:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie,
3) pobrana w nadmiernej wysokosci
~podlega ona zwrotowi na zasadach okre§lonych wustawie zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (fj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p62n. zm.).

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokol w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
zktérych jeden otrzymuje kontrolujacy ijeden kontrolowany. Protokél stanowi przedstawienie wynikow
przeprowadzonej kontroli.

2. Protoké! podpisuje kontrolujacy ikontrolowany. Kazda strona protokolu jest parafowana przez
podpisujacych protokol.

3. Kontrolowanemu przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokolu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujacemu na pismie w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokolu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3, kontrolujacy jest zobowigzany dokona¢ ich
analizy i w miarg potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen — zmienié lub uzupelnié odpowiednia czesé protokotu kontroli.
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5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujgcy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokol w terminie 3 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokohi kontroli izlozenia wyjasnien, kontrolujacy czyni
odpowiedni zapis w protokole.

7. Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

§ 9. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zapolice.

§ 10. Traci moc uchwala Nr XLI/245/18 Rady Gminy Zapolice z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania
dotacji udzielanych z budzetu Gminy Zapolice dla publicznych i niepublicznych szkol, przedszkoli, oddzialow
przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez
osoby fizyczne i osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 11. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lodzkiego.
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Zalgcznik Nr 1 do uchwaly Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 .

Whiosck o udzielenie dotacji na rok .......... ceeeenarnas

1. Dane niepublicznej placowki oswiatowej:

Pelng nAzwa PIACOWKI * 1 ......iouiiieceeeeeeieiiiciisiciis o
PV LR e o R ——————— e e R
REGON . oottt et et h et e L b
2. Dane organu prowadzgcego:

Nazwa OTZanu PrOWAAZCEE0™ ! .....o.cuiviiiiirremisissieetbs ettt ca eSS
Adres organu ProWAAZACEZO™ | ..........vimormriereesetseis b
2020 6D | —————————————— NI | s s seesss s s s svasivess

3. Dane osoby reprezentujacej, zgodnie z odpowiednig ewidencja lub rejestrem, osobe prowadzaca placowke
lub jej pelnomocnika:

INAZWISKO 1 IIET «..eevevvverserseseeeresesststsesassersensasonssnssessstasassaasssonsa bt st s bR b E RS sb Esm ms00
PEONa FUNKCIA: .....eoeececeeeseisee et ie st s bR S
4. Numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji niepublicznych szkot i placowek*:

6. Rachunek bankowy placowki wlasciwy do przekazywania naleznej dotaci:

Posiadacz rachunku bankowego placowki (nazwa i adres zgodnie z umowg zawartg z bankiem):

Numer rachunku bankowego placowki: ..ot
7. Planowana miesigczna liczba uczniow w .................... roku:
Wyszczegolnienie styczen - sierpien wrzesie# - grudzien
Planowana | Planowana Planowana Planowana | Planowana liczba | Planowana liczba
liczba liczba dzieci liczba liczha dzieci do objecia uczestnikow zajec
uczniow do objecia uczestnikow uczniow wczesnym rewalidacyjno-
ogolem wczesnym zajec ogdtem wspomaga- wychowawczyceh
wspomaga- | rewalidacyjno- niem rozwoju
niem wychowawezych
rozwoju
A. PRZEDSZKOLE
- w tym: dzieci 2,51 3-
letnich
- w tym: dzieci 4-letnich
- w tym: dzieci 5-letnich
- w tym: dzieci 6-letnich i
dzieci powyzej 6 roku
zycia z odroczeniem
obowigzku szkolnego
Strona 1
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liczba dzieci spoza Gminy
Zapolice uwzgledniona w
poz. A

B. INNE FORMY
WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO

- wtym: dzieci 2,51 3-
letnich

- wtym: dzieci 4-letnich

- wtym: dzieci 5-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich 1
dzieci powyzej 6 roku
zycia z odroczeniem
obowigzku szkolnego

liczba dzieci spoza Gminy
Zapolice uwzgledniona w
poz. B

C. SZKOLA PODSTA-
WOWA

- wtym: uczniowie kl. [

- w tym: uczniowie kl. II

- w tym: uczniowie kl. 111

- w tym: uczniowie kl. IV

- w tym: uezniowie kl. V

- w tym: uezniowie kl. VI

- w tym: uczniowie kl. VII

- w tym: uczniowie kl.
VIII

8. Osoba prowadzaca zobowigzuje si¢ do comiesigcznego skladania informacji o aktualnej liczbie uczniow oraz
przeznaczenia dotacji na pokrycie wydatkow biezacych wynikajacych ze statutowej dziatalnosci placowki.

(miejscowosc)

Termin skladania wniosku do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok priyznania dotacji

*zgodnie z ostatnim (akiualnym) wpisem do ewidencyi szkol i placowek niepublicznych

** dotyczy placéwek rozpoczynajgeych dziatalnosé
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Zalacznik Nr 2 do uchwaly Nr XXXIX/281/21

Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.

INFORMACJA MIESIECZNA

pieczatka niepublicznej placowki o$wiatowej

(wg stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca)

1. Pelna nazwa i adres organu ProwadZCEB0T ......ocovvomirr et

I. L Informacja o faktycznej liczbie dzieci

Wyszezegolnienie | Liczba Liczba uczniow Rodzaje Liczba dzieci Liczba uczesinikow zajeé
uczniéw | niepetnosprawnych* niepelno- objetych wezesnym rewalidacyjno-
ogolem sprawnosci wspomagarien wychowawczych™

rozwoju*

A. PRZEDSZKOLE

- w tym: dzieci 2,51 3-
letnich

- w tym: dzieci 4-letnich

- w tym: dzieci 3-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich
i dzieci powyzej 6. roku
zycia z odroczeniem
obowigzku szkolnego

liczba dzieci spoza
Gminy Zapolice
uwzgledniona w poz. A

B. INNE FORMY
WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO

- wtym: dzieci 2,51 3-
letnich

- w tym: dzieci 4-letnich

- w tym: dzieci S-letnich

- w tym: dzieci 6-letnich
i dzieci powyzej 6. roku
zycia z odroczeniem
obowigzku szkolnego

liczba dzieci spoza
Gminy Zapolice
uwzgiedniona w poz. B

C. SZKOLA
PODSTAWOWA

- w tym: uczniowie kl. |

- w tym: uczniowie kl. I

- w tym: uczniowie kl. III

- w tym: uczniowie kl. IV
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- witym:

uczniowie kl. V

- wtym:

uczniowie kl. VI

- wilym:

uczniowie k1. VII

- wtym:

VIII

uczniowie kl.

II. Informacja o dzieciach z innych gmin**

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Data urodzenia
dziecka

Adres zamieszkania

Gmina

(miejscowosc)

Termin skladania informacji do 10 dnia kaidego miesigca

*dotyezy uczniéw posiadajgcych orzeczenie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej o polrzebie
ksztalcenia specjalnego, o kiorym mowa w ustawie o finansowaniu zadan oSwiatowych

** dotyczy dzieci uczeszezajqeych do przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego
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Zatacznik Nr 3 do uchwaly Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.
ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI
dla wydatkéw poniesionych na prowadzenie

wezesnego wspomagania rozwoju dziecka/realizacj¢ zajeé rewalidacyjno-wychowawczych/
realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy*

otrzymanej w okresie od ............... (1 ) T

1. Dane niepublicznej placowki oswiatowe;:
Pelng nazwa PlAaCOWKI®™: .....cureerereneicintisiniins e st e b

2. Dane organu prowadzacego:

Nazwa organu prowadzZgeego™ 1 ......c.. ottt

4. Zestawienie wydatkéw poniesionych na dofinansowanie realizacji zadan wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy, placowki wymienionej w poz. 1, sfinansowanych z dotacji
w okresie objetym rozliczeniem.

Kwota wydatku

Rodzaj wydatku sfinansowana Srodkami
z dotacji

)

>

WYNAGRODZENIA, w tym:

wynagrodzenia dyrektora placowki

wynagrodzenia kadry pedagogicznej

wynagrodzenia pracownikow administracji i obslugi

skladki na ubezpieczenie spoleczne (oplacane przez pracodawce)

skladki na Fundusz Pracy

inne (jakie?)

WYDATKI RZECZOWE (BIEZACE), w tym:

czynsz / oplata za wynajem pomieszczen

oplata za energig elekiryczng

oplata za energic cieplng

oplata za wode

oplata za gaz

alu|ls|lwiw|—lE| o v & W] o] —

oplata za wywoz $mieci
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7 zakup srodkow czystosel

8 zakup artykuléw administracyjno-biurowych

9 zakup materialéw 1 akcesoriow komputerowych

10 | naprawa 1 konserwacja urzadzen i sprzetu

11 |oplaty pocztowe

12 oplaty telekomunikacyjne

13 |oplaty za Internet

14 inne (jakie?)

c |ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH 1 PRAWNYCH, w tym:

1 ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne
srodki dydaktyezne sluzgce procesowi dydaktyczno-wychowawcezemu

2 realizowanemu w placowee
sprzet sportowy 1 rekreacyjny

4 meble
pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci
nieprzekraczajgce] wielkosei ustalone) w przepisach o podatku dochodowym

5 od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartoéci, w momencie oddania do
uzywania

Suma wydatkow sfinansowanych z dotacji

5. Kwota dotacji niewykorzystanej (pkt 3 — suma z pkt 4)

(migjscowosc)

Termin skltadania rozliczenia do 20 stycznia roku budietowego

* niewlasciwe skreslic

**zgodnie z ostatnim (akiualnym) wpisem do ewidencji szkol i placowek niepublicznych
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Zatacznik Nr 4 do uchwaly Nr XXXIX/281/21
Rady Gminy Zapolice
z dnia 29 grudnia 2021 r.

ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI

dla wydatkéw poniesionych na realizacji zadan
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej,
innych niz wymienione w zalgczniku nr 3 do niniejszej uchwaly

otrzymanej w okresie od ............... do cereeiiininnns

1. Dane niepublicznej placdwki oswiatowe;:
Pelng NAzWa PIACOWKI¥ L .....ovvvreeievusiarississne s

2. Dane organu prowadzacego:

Nazwa Organu PrOWAAZACEEO™®: ......vuursirrmriseesesie s

4. Zestawienie wydatkow poniesionych na dofinansowanie realizacji zadah w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej, innych niz wymienione w zalaczniku nr 3, placowki
wymienionej w poz. 1, sfinansowanych z dotacji w okresic objetym rozliczeniem.

Kwota wydatku
Lp. Rodzaj wydatku sfinansowana srodkami
z dotacji
A WYNAGRODZENIA, w tym:
1 wynagrodzenia dyrektora placowki
2 wynagrodzenia kadry pedagogiczne)
3 wynagrodzenia pracownikow administracji 1 obslugi
4 sktadki na ubezpieczenie spoleczne (oplacane przez pracodawce)
5 skladki na Fundusz Pracy
6 inne (jakie?)
B WYDATKI RZECZOWE (BIEZACE), w tym:
1 czynsz / oplata za wynajem pomieszezen
2 oplata za energie elekiryczng
3 oplata za energig cieplng
4 oplata za wodg
5 oplata za gaz |
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6 oplata za wywoz $mieci

7] zakup $rodkéw czystosel

8 zakup artykuléw administracyjno-biurowych

9 zakup materialow 1 akcesoriow komputerowych
10 naprawa 1 konserwacja urzgdzen 1 sprzgtu

11 oplaty pocztowe

12 oplaty telekomunikacyjne

13 oplaty za Internet

14 mne (jakie?)
& ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH, w tym:

1 ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne

srodki dydaktyczne sluzgee procesowi dydaktyczno-wychowawezemu
2 realizowanemu w placéwce

3 sprzet sportowy 1 rekreacyjny

4 meble

pozostale srodki trwale oraz wartosei niematerialne 1 prawne o wartosci
nieprzekraczajgce] wielkosel ustalonej w przepisach o podatku dochodowym

- od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartosel, w momencie oddania do uzywania

Suma wydatkéw sfinansowanych z dotacji

5. Kwota dotacji niewykorzystanej (pkt 3 —suma z pkt 4)

(migjscowosc)

Termin skladania rozliczenia do 20 stycznia roku budietowego

*zgodnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencyi szkol i placéwek niepublicznych
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